DZIENNIK URZĘDOWY 


WOJEWÓDZKIEJ RADY NARODOWEJ 
W OLSZTYNIE 


Nr 26 


| nne) 
Poz. 78 


ERVAAR NTETE EAS AAE NIE O 
Olsztyn, dn. 22 grudnia 1959 r. 


TREŚĆ 


pada 1958 r, w sprawie utworzenia wydziałów 
i równorzędnych komóweie organizacyjnych, ustale- 
nia ich sktuktury organizacyjnej oraz zakresu dzia- 
łania. p 


i. POWIATOWA KOMISJA PLANOWANIA 
GOSPODARCZEGO 


Powiatowa 
na: 


Komisja Planowania Gospodarczego dzieli 


Sekcję Koordynacji Planów Rocznych, 


. Sekcję Aktywizacji Gospodarczej, 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


. Sekcja Koordynacji Planów Rocznych 


— koordynowanie zbiorczych, rocznych planów gospo- 


darczych powiatu (miasta stanowiącego powiat) 
i koordynowanie tych planów z zamierzeniami 
i przedsięwzięciami gospodarczymi jednostek go- 


spodarki objętych planem centralnym oraz plana- 
mi organizacji spółdzielczych, 

— włączanie do rocznych planów gospodarczych po- 
wiatu, ważniejszych zadań jednostek gospodarki 
objętych planem centralnym, wiążących się z zada- 
niami gospodarczymi Rady Narodowej oraz włącza- 
nie do nich planów gospodarczych organizacji spół- 
dzielczych, 

— badanie i ocena przebiegu i wyników realizacji 
rocznych planów gospodarczych powiatu oraz opra- 
cowywanie okresowych analiz ekonomicznych, doty- 
czących wyników wykonania tych planów, 

— opracowywanie różnego rodzaju bilansów 
trzeb Komisji. 


dla po- 


Sekcja Aktywizacji Gospodarczej 


— przeprowadzanie badań sytuacji gospodasczej po- 
wiatu oraz przygotowywanie wniosków w sprawia 
kierunków rozwoju gospodarczego powiatu, 

— opracowywanie kilkuletnich programów 
gospodarczego powiatu i zbiorczych 
planów gospodarczych powiatu, 

— włączanie do wieloletnich planów gospodarczych po- 
wiatu ważniejszych zadań jednostek gospodarki, 
objętych planem centralnym, wiążących się z za- 
daniami gospodarczymi Rady Narodowej oraz włą- 
czanie do nich wieloletnich planów organizacji spół- 
dzielczych, 

— opiniowanie projektów lokalizacji ogólnej obiek- 
tów inwestycyjnych oraz projektów etapowycn pia- 
nów zagospodarowania przestrzennego terenu po- 
wiatu lub miast położonych na terenie powiatu — 
w zakresie ustalonym odrębnymi przepisami. 


rozwoju 
wieloletnich 


II. WYDZIAŁ STATYSTYKI 
Wydział Statystyki dzieli się na: 
Stanowisko pracy d/s Statystyki Gospodarczej, 


. Stanowisko pracy d/s Statystyki Społecznej, 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


. Stanowisko pracy d/s Statystyki Gospodarczej 


— egzekwowanie, kontrolowanie prawidłowości liczb 
i analiza sprawozdawczości statystycznej w zakre- 
sie przemysłu i rzemiosła, rolnictwa i leśnictwa, in- 


PUBLIKACJE: 


Poz. 78. Obwieszczenie Prezydium Powatowej Rady Naro- 
dowej w Lidzbarku Warmińskim, z dnia 4 listo- 


OBWIESZCZENIE 


j OWEJ 
PREZYDIUM POWIATOWEJ RADY NAROD 
w LIDZBARKU WARMINSKIM 


z dnia 4 listopada 1958 r. 


w sprawie utworzenia wydziałów i równorzędnych komó- 
rek organizacyjnych, ustalenia ich struktury organizacyj- 
nej oraz zakresu działania. 


Rady Narodowej w Lidzbarku 
Warmińskim wykonując dyspozycje zawarte w $ 8 Rozpo- 
rządzenia Rady Ministrów z dnia 18 kwietnia 1958 r, 
(Dz. U. Nr 25, poz. 103) podaje do publicznej wiadomości, 
że działając na podstawie ust. 2, art. 59 ustawy z dnia 25 
stycznia 1958 r. o radach narodowych (Dz. U. Nr 5, poz. 16) 
oraz w oparciu o 5 6,15% Rozporządzenia Rady Ministrow 
z dnia 18 kwietnia 1958 r., w sprawie tworzenia wydzia- 
łów przez prezydia rad narodowych (Dz. U. Nr 25, poz.103) 
i zgodnie z wytycznymi Prezydium Wojewódzkiej Rady 
Narodowej utworzyło następujące wydziały i równorzędne 
komórki organizacyjne: 


Prezydium Powiatowej 


I. Powiatową Komisję Planowania Gospodarczego 
(symbol „P1”) uchwałą Nr XXXVIII/177/58 z dnia 
30. X. 1958 -T 

II, Wydział Statystyki (symbol „S”%) uchwałą Nr 
XXV/108/58 z dnia 26. VII. 1958. r., 

III. Wydział Finansowy (symbol „Fn”%) uchwałą Nr 


XXV/110/58 z dnia 26. VII. 1958 r., P 
IV. Wydział Architektury i Budownictwa (symbol „AB”) 
uchwałą XXVI/114/58 z dnia 31. VII. 1958 r, | j 
V Wydział Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 
(symbol „GKM”) uchwałą Nr XXV/106/58 z dnia 
26. VEL. 1958 r., 9 
VI. Wydział Rolnictwa i Leśnictwa (symbol „R”) uchwałą 
Nr XXVI/117/58 z dnia 31. VII. 1958 r., 
. Wydział Przemysłu (symbol „P”) 
XXVI/116/58 z dnia 31. VII. 1958 r., 
. Wydział Komunikacji (symbol „Km”) 
XXV/107/58 z dnia 26. VII. 1958 Eo 
. Wydział Zdrowia (symbol ea 
XXV/109/58 z dnia 26. VII. 1958 r, | 
X. Wydzial Zatrudnienia i Spraw Socjalnych (symbol 
„ZS”) uchwałą Nr XXV/111/58 z dnia 26. VII. 1958 r., 
. Inspektorat Oświaty i Kultury (symbol „IO”) uchwa- 
łą Nr XXVI/113/58 z dnia %1. VII. 1958 r., 
. Wydział Spraw Wewnętrznych (symbol „SW”) uchwa- 
łą Nr XX1IV/104/58 z dnia 16. VII. 1958 r. 
Wydział Organizacyjno = Prawny (symbol 
uchwałą XXIV/103/58 z dnia 16. VII. 1958 T, 
Wydział Budżetowo - Gospodarczy (symbol „BG”) 
uchwałą Nr XXVI/115/58 z dnia 31. VII. 1958 r., 
Sekretariat Powiatowego Komitetu Kultury Fizycznej 
(symbol „KF”) uchwałą Nr XXVI/118/58 z dnia 31. 
VII. 1958 r. 


uchwałą Nu 
uchwałą Nr 


uchwałą Nr 


XIII. ل"‎ 


XIV. 
XV. 


Jedmocześnie Prezydium Powiatowej Rady Narodowej 


ustaliło następujący podział na wydziały, referaty į stano- 
wiska pracy oraz zakres ich dzia'ania: 
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różnic wyrównawczych) przypadających od jedno 
stek gospodarki uspołecznionej oraz z tytułu pry” 
watno-prawnych wierzytelności państwowych, 

— udzielanie ulg w spłacie należności z tytułu rozli- 
czeń, przypadających od jednostek gospodarczych. 
rozliczających się z jednostkowym budżetem powia* 
towym, 

— współdziałanie z organami powołanymi do ścigania 
i zwalczania nadużyć i przestępstw gospodarczych, 

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za 
naruszenia przepisów w zakresie docholów  pal- 
stwowych, 

— orzecznictwo w zakresie zabezpieczania i likwidacji 
majątków i praw majątkowych przechodzących na 
rzecz Państwa z tytułu przepadku, spadków, zapi- 
sów, darowizm, zrzeczeń oraz majątków i roszczeń 
objętych przep'sami dekretu z dnia 8 marca 1946 T.. 
o majątkach opuszczcnych i poniemieckich (Dz.U. 
Nr 13, poz. 87), jak również rozliczeń z tym zwią- 
zanych oraz orzecznictwo w zakresie ustalania cha- 
rakteru prawnego i zwrotu majątku, 

— załatwianie spraw likwidacji depozytów, 

— badanie stanu rachunkowości, uczestniczenie w za- 
twierdzaniu bilansów i w komisjach rewizyjnyca 
przedsiębiorstw państwowych oraz kontrola i ana- 
liza bilansów tych przedsiębiorstw, 

— wykonywanie szczególnego nadzoru podatkowego, 


— prowadzenie szczegółowej rachunkowości oraz ze- 
stawień bilansowych i sprawozdawczości dochodów 
państwowych i należności likwidacyjnych, wysta- 


wianie wniosków i przymusowe ściąganie w trybie 
aamin'stracyjnym zaległych należności, 

— wykonywanie przepisów w zakresie rejestracji po- 
datkowej w gospodarce uspołecznionej. 


Referat Wymiaru Podatków 


— wymiar podatku gruntowego, podatku obrotowego i do 
chodowego od jednostek gospodarki  nieuspołecz- 
nionej, podatku od wynagrodzeń, podatku wyrów- 
nawczego, podatków majątkowych, opłaty skarbo- 

opłaty 


wej, podatku i opłat terenowych oraz 
elektryfikacyjnej, 
— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego 


budżetu powiatowego oraz analiza i ocena budże- 
tów rad narodowych gromad, miast nie stanowią- 
cych powiatów i osiedli w zakresie podatków z gə- 
spodarki nieuspołecznionej oraz podatków od lud- 
ności jak również nadzór nad ich wykonaniem, 

— współdziałanie z organami powołanymi do ścigania 
przestępstw podatkowych i nadużyć gospodarczych, 

— orzecznictwo w sprawach karnych skarbowych za 
naruszenie przepisów z zakresu podatków i opłat, 

— sprawowanie nadzoru nad referatami finansowymi 
prezydiów rad narodowych miast nie stanowią- 
cych powiatów i osiedli oraz sekretarzami gromadz- 
kimi w sprawach wymiaru podatków i spłat oraz 
wpłat na fundusz gromadzki w zakresie ustalonym 
obowiązującymi przepisami. 


Referat Poboru Podatków 


— oegzekucja administracyjna zaległości podatkowych 
i innych należności pieniężnych podlegających egze- 
kucji administracyjnej, 

— udzielanie ulg w spłacie zaległych podatków i opłat, 

— organizowanie i nadzorowanie inkasa należności 
finansowych pobieranych przez sołtysów, 

— sprawowanie nadzoru nad  referatami finansowymi 
prezydiów rad narodowych miast nie stanowiących 
powiatów 1 osiedli w zakresie poboru podatku 
gruntowego oraz podatków i opłat terenowych i in- 
nych należności finansowych, 

— prowadzenie składnicy ruchomości zajętych w try- 
bie egzekucji administracyjnej. 


Referat Księgowości Podatkowej 


— prowadzenie rachunkowości podatków i opłat, przy- 
padających od jednostek gospodarki nieuspołecznio- 
nej i od ludności oraz należności Państwowego Fun- 
duszu Ziemi, jak również kontrola rachunkowa pre- 
zydiów gromadzkich rad narodowych w zakresie 


westycji i budownictwa, transportu i łączności, 
obrotu towarowego, skupu, kontraktacji, zakładów 
gastronomicznych, cen, zatrudnienia i funduszu płac, 
uboju gospodarczego zwierząt, gospodarki komunal- 
nej i mieszkaniowej, 

— opracowywanie okresowych sprawozdań zbiorczycna 
przewidzianych instrukcjami i zarządzeniami dla 
potrzeb Prezydium Powiatowej Rady Narodowej, 
Wydziału Statystyki Prezydium WRN i Głównego 
Urzędu Statystycznego, 

— przeprowadzanie inspekcji w podstawowych jedno- 
stkach sprawozdawczych, 


“— współpraca z korespondentami rolnymi i ogrodni- 
czymi, 

— prowadzenie metryk statystycznych, ustalanie 
i udzielanie informacji statystycznych oraz prze- 


prowadzanie zleconych zarządzeniami badań w za- 
kresie statystyki gospodarczej. 


Stanowisko pracy d/s Statystyki Społecznej 


— egzekwowanie, kontrola prawidłowości liczb i ana- 
liza sprawozdawczości statystycznej w zakresie ru- 
chu naturalnego ludności, zdrowotności, oświaty, 
kultury, pomocy społecznej, kultury fizycznej i czy- 
nów społecznych, 

— zakres pracy wymienionej w ust. 1, obowiązuje 
analogiczne stanowisko pracy do spraw Statystyki 
Społecznej w jego zakresie działania. 


111. WYDZIAŁ FINANSOWY 


Wydział dzieli się na: 

Referat Dochodów i Finansowania Gospodarki Naro- 
dowej, 

Referat Wymiaru Podatków, 
Referat Poboru Podatków, 
Referat Księgowości Podatkowej, 
Referat Budżetowy, 

Referat Centralnej Księgowości 
Referat Ogólny. 


Budżetu i Rewizji, 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


Referat Dochodów i Finansowania Gospodarki Naro- 
dowej, 


— planowanie podatkowych i niepodatkowych należności 
budżetowych od jednostek gospodarczych rozlicza- 
jących się, z budżetem centralnym i budżetami te- 
renowymi, zbieranie i opracowywanie materiałów 
ekonomicznych, statystycznych i rachunkowych 
oraz sporządzanie sprawozdawczości w tym zakre- 
sie, 

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud- 
żetu powiatowego oraz analiza i ocena budżetów 
rad narodowych, gromad, miast nie stanowiących 
powiatów i osiedli w zakresie gospodarki narodo- 
wej oraz dochodów i podatków z gospodarki uspo- 
łecznicnej z wyłączeniem gospodarki komunalnej, 

— analizowanie sytuacji finansowo - ekonomicznej 
przedsiębiorstw i poszczególnych gałęzi gospodarki 
narodowej oraz występowanie z inicjatywą w spra- 
wie kierunku rozwoju i usprawnienia działalności 
przedsiębiorstw rozliczających się z jednostkowym 
budżetem powiatowym, 

— planowanie, zatwierdzanie i kontrola rozliczeń 
przedsiębiorstw rozliczających się z jednostkowyn: 
budżetem powiatowym, 

— orzecznictwo i pobór w zakresie podatku obroto- 
wego, od operacji nietowarowych, dochodowego, 
wpłat z zysku, nadwyżek środków obrotowych 
i różnic budżetowych (różnic cen i różnic wyrów- 
nawczych) od jednostek gospodarczych, rozliczają- 
cych się z budżetem centralnym, 

— orzecznictwo i pobór w zakresie podatku obroto- 
wego, od operacji nietowarowych i dochodowego 
oraz różnie budżetowych (różnie cen i różnic wy- 
równawczych) od jednostek gospodarczych rozlicza- 
jących się z budżetami terenowymi, 

— udzielanie ulg-w spłacie i umarzaniu rozliczeń z ty- 
tułu podatku obrotowego, od operacji nietowaro- 
wych, dochodowego, różnic budżetowych (różnie cen, 
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— prowadzenie spraw w zakresie organizacji wew- 
nętrznej i podziału czynności oraz ogólnych pla- 
nów pracy Wydziału Finansowego i sprawozdaw- 


Referat Budownictwa i Przemysł e x 
lanych zemysłu Materiałów Budow- 


= badanie potrzeb terenu w zakresie budownictwa 
i produkcji materiałów budowlanych oraz możli- 
wości ich zaspokojenia, 


inkasa podatku gruntowego i innych należności fi- 
nansowych od mieszkańców wsi. 


prowadzenie spraw osobowych oraz szkolenia za- 
wodowego pracowników Wydziału Finansowego i re- 
feratów finansowych prezydiów rad narodowych 
miast nie stanowiących powiatów i osiedli oraz 
prezydiów gromadzkich rad narodowych, 


5. Referat Budżetowy czości z ich wykonania, | 
— instruktaż i organizowanie prac wydziałów OS 8 ا‎ ddr, w zakresie gospodarczym i kan- 
i ; + R: P j ori ratów , g 
h Tets عد‎ gaT عي بس‎ 07 SĘ. nie "TR sporządzanie preliminarzy Wydziału i wykonanie 
? "zak A AK: 5 SPARC tych preliminarzy oraz prowadzenie w tym zakre- 
stanowiących powiatów i osiedli, JARO د سعد‎ sie szczegółowej rachunkowości 
kretarzy gromadzkich, w zakresie opracowywania ) „c 

= pała lek 7 م‎ jednostkowego budżetu IV. WYDZIAŁ ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA 
powiatowego i zbiorczego budżetu powiatu, 5 : SŁ: $ 

— opracowywanie projektu 7 ai dotarii ST Wydział dzieli się na: 

ji iałó atku gruntow in- 
naczej I anościach finansowych, » : 1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji, 

— wykonywanie jednostkowego budżetu powiatowego 2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego, 

i nadzorowanie wykonania budżetu rad Siłę: 3. ATEA Budownictwa i Przemysłu Materiałów Budow- 
i i i owiatów i osiedli oraz a X i 
سات‎ R stanowiących P 4. Stanowisko pracy do spraw Nadzoru  Inwestorskiego 

— analizowanie! budżetów rad narodowych gromad, nad Inwestycjami Własnymi. 
miast nie staaowiących powiatów i osiedli po ich 
uchwaleniu przez rady narodowe p pz Do zakresu działania tych komórek należy: 

i i Ó rawie ewentualnyc ia i 
Kahwa e ا سا‎ 1. Referat Planowania Przestrzennego i Lokalizacji 

— opracowywanie i wykonywanie jednostkowego bud- EY i | 
żetu powiatowego, analizowanie i ocena budżetów — stawianie wniosków do planów prac urbanistycz- 
rad narodowych miast nie stanowiących powiatów nych oraz opiniowanie planów ogólnych dotyczą- 
oraz osiedli w zakresie gospodarki komunalnej cych powiatu, f 
i analizowanie ich wykonania. 5 — opracowywanie planów zagospodarowania prze- 

— planowanie i analiza wykonania planu dochodów strzennego obszarów osiedleńczo-rolnych, osiedli lub 
różnych (administracyjnych) w jednostkach budże- ośrodków gospodarczych, wiejskich, 7 
towych oraz przeprowadzanie w tym zakresie kon- — wydawanie decyzji lub opiniowanie wniosków w 
troli w tych jednostkach, a sprawie lokalizacji szczegółowej inwestycji, bez 

= kontrolowanie i nadzorowanie gospodarki finanso- względu na szczebel podejmowanej decyzji, 
wej przedsiębiorstw socjalnych i kulturalnych oraz — prowadzenie poradnictwa w zakresie lokalizacji þu- 
przedsiębiorstw i zakładów gospodarki komunalnej, downictwa indywidualnego, 

— opracowywanie projektów podziału etatów  osobo- — prowadzenie kartotek urbanistycznych miast, osiedli 
wych i funduszu płac w prezydiach rad narodo- | i wsi, 
wych oraz współdziałanie w tym zakresie z Wy- — prowadzenie rejestracji decyzji w sprawach lokali- 
działem Organizacyjno-prawnym i Wydziałem Bud- zacji szczegółowej inwestycji oraz graficzne ewi- 
żetowo - gospodarczym Prezydium, dencjonowanie tych decyzji na podkładach maso- 

— kontrolowanie przestrzegania dyscypliny finansowej wych, 

w zakresie etatów, stawek, funduszu płac i wydat- — współpraca z właściwymi organami w zakresie for- 

ków administracyjno-gospodarczych jednostek bud- mułowania postulatów do regionalnych planów zagos- 
żetowych i innych. podarowania, planów gospodarczych powiatu, loka- 

i p lizacji inwestycji oraz rozmieszczania produkcji ma- 

6. Referat Centralnej Księgowości Budżetowej i Rewizji teriałów miejscowych, ochrony przed  dewastacją 

— organizowanie, instruktaż i nadzór w zakresie ra- : „niewłaściwym dysponawonjem terenów zadrze- 
chunkowości budżetowej na terenie powiatu, wionyoh “orez zakresie ochrony zabytków, 

— przeprowadzanie inspekcjf, systematycznej rewizji — prowadzenie „ewidencji, przechowywanie i czuwa- 
finansowo-księgowej w jednostkach będących głów- nie nad prawidłowością obiegu map i planów. 
nymi dysponentami kredytów budżetu powiatowego 1 
ales ii? finansowych عاص‎ o, nad na- 2. Referat Architektury i Nadzoru Budowlanego 

ia ie s iąc iatów i osied- 4 1 ١ 
HE RE دا ر‎ E — akceptowanie projektów wstępnych, architektonicz- 

— czuwanie nad wykonaniem nadzoru i rewizji przez no-budowlanych x projektów realizacyjnych zago- 
jednostki będące głównymi dysponentami kredytéw -spodarowania przestrzennego, ١ 4 ١ 
jednostkowego budżetu powiatowego i przez refere- — zatwierdzanie „projektów technicznych i techniczno- 
ty finansowe prezydiów rad narodowych miast nie roboczych dla budownictwa ogólnego, wiejskiego 
stanowiących powiatów i osiedli oraz prezydia gro- l przemysłowego, VR Aim 
madzkich rad narodowych, — opiniowanie przewidzianych do realizacji na terenie 

— opracowywanie zarządzeń pokontrolnych w wyniku powiatu projektów, zastrzeżonych do decyzji Głów- 
kontroli finansowych przeprowadzonych przez orga- nego Architekta Województwa, 
na kontroli państwowej oraz organa kontroli i re- LoS KONA ZE pza! projekty typowe i pow- 
wizji finansowej w jednostkach będących głównymi tarzalne projektów indywidualnych, sprawdzonych 
dysponentami kredytów jednostkowego budżetu po- w realizacji oraz kwalifikowanie ich do realizacji, 
wiatowego i czuwanie nad ich wykonaniem, 3E współpraca z właściwymi organami w sprawach 

— prowadzenie księgowości i wykonywanie jednostko- Programow planów inwestycy jnych i zatwierdzanie 
wego budżetu powiatowego, założeń projektowych, decyzji dotyczących  zabyt- 

1. kontrola prawidłowości dyspozycji w zakresie wy- ków  urbanistyczno-architektonicznych,  upowszech - 
konania budżetu pod względem zgodności z planami nienia w projektach aktualnych dla terenu po- 
dyscypliny budżetowej, wiatu, możliwości wykonawczych i materiałowych 

— sporządzanie i analizowanie sprawozdań z wykona- oraz dokumentacji projektowo-kosztorysowej, 
nia jednostkowego budżetu powiatowego i zbior- — sprawy nadzoru budowlanego nad budownictwem 
czego powiatu. realizowanym i nadzoru technicznego nad utrzyma- 

niem budynków oraz sprawy orzecznictwa. 
7. Referat Ogólny 2 
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kontrola wodociągów i kanalizacji w ich rozbudo= 
wie, utrzymaniu, remontach i konserwacji, 

nadzór nad wykonywaniem umów zbiorowych przez 
zakłady i przedsiębiorstwa gospodarki komunalnej, 
zbieranie materiałów dotyczących stanu gospodarki 
komunalnej w miastach i wsiach oraz ustalanie 
potrzeb w tym zakresie, 

sprawowanie nadzoru i kontroli gospodarki- mate 
riałowej i zaopatrzenia oraz pełnego wykorzysta” 
nia sprzętu i urządzeń, : 
podejmowanie inicjatywy zmierzajacej do rozwoju 
gospodarki komunalnej w miastach i wsiach oraz 
udzielanie pomocy w tym zakresie, 

podejmowanie inicjatywy w celu usprawnienia dzia- 
łalności zakładów gospodarki komunalnej, 

nadzór nad przeprowadzaniem remontów i utrzy- 
mywaniem urządzeń komunalnych jak: łaźnie, 
szalety, ulice, chodniki, mosty i wiadukty, zieleńce, 
parki miejskie, cmentarze komunalne, schrony 
i studnie publiczne. w należytym stanie, 

nadzór nad wykonywaniem zadań przez ZOM. 
sporządzanie wszelkich planów zbiorczych, finanso- 
wo-rzeczowych, 

sporządzanie sprawozdań z wykonania planów i za- 
dań techniczno-eksploatacyjnych, 

sporządzanie zbiorczego planu zaopatrzenia mate- 
riałowego, 

prowadzenie wszelkich innych niewymienionych w 
niniejszym zakresie spraw dotyczących gospodarki 
komunalnej. 


Referat Gcspodarki Mieszkaniowej 


nadzór i kontrola nad przedsiębiorstwami gospodar- 
ki mieszkaniowej w zakresie wykonywania zadań 
budowy, remontów i konserwacji budynków miesz- 
kalnych, 1 
zbieranie materiałów dotyczących stanu gospodarki 
mieszkaniowej w miastach i wsiach, > ١ 
sporządzanie planów operatywnych i sprawozdań 
z realizacji tych planów, 

kontrola wykonawstwa zadań planowanych i stoso- 
wania obowiązujących norm, 

nadzór nad przedsiębiorstwami gospodarki mieszka- 
nowiej w zakresie prawidłowego i bieżącego prowa- 
dzenia księgowości i właściwego sporządzan'a 
sprawozdań finansowych, prawidłowego  dozowa- 
nia i zużywania materiałów budowlanych, zaopa- 
trzenia i gospodarki mteriałowej, właściwego wy- 
korzystania maszyn i narzędzi, pełnego i należytego 
zatrudnienia oraz wykonywania umów zbiorowych, 
przez przedsiębiorstwa gospodarki mieszkaniowej, 
a także przestrzegania przez nie przepisów BHP 
i zabezpieczenia mienia, 

kontrola i nadzór nad przedsiębiorstwami gospo- 
darki mieszkaniowej w zakresie ustalania i pobie- 
rania czynszu za lokale mieszkalne i użytkowe oraz 
ustalania i pobierania tenuty dżierżawnej za dział- 
ki i ogródki, prawidłowego zawierania umów o na- 
jem lokali i innych nieruchomości, prawidłowego 
rejestrowania kaucji za lokale mieszkalne, prowa- 
dzenia kartotek budynków mieszkalnych oraz roz- 
działu działek przydomowych i podziału budynków 
gospodarczych, 

nadzór i kontrola nad działalnością referatów go- 
spodarki komunalnej i mieszkaniowej  prezydiów 
miejskich rad narodowych w zakresie przydziału 
mieszkań, prowadzenia kartotek mieszkaniowych, 
stosowania przepisów o publicznej gospodarce lo- 
kalami oraz spraw związanych z realizacją przepi- 
sów o sprzedaży przez Państwo domów mieszkal- 
nych i innych nieruchomości, 

rozpatrywanie wniosków o nabycie nieruchomości, 
opracowywanie wykazów nieruchomości wytypowa- 
nych do sprzedaży, 

opracowywanie i podejmowanie decyzji o sprzeda- 
ży działek budowlanych, lomów mieszkalnych oraz 
budynków i gruntów przeznaczonych na określone 
cele, 

załatwianie spraw związanych z przepisaniem na 
rzecz Skarbu Państwa nicruchomości stanowiących 
mienie poniemieckie, a przeznaczonych do sprzedaży 
w trybie obowiązujących przepisów, 


نذا 


— opracowywanie wniosków w sprawie rozwoju bu- 
downictwa i produkcji materiałów budowlanych 
oraz współpraca w tym zakresie z zainteresowany- 
mi wydziałami Prezydium Powiatowej Rady Naro- 
dowej, 

— opracowywanie wieloletnich i rocznych planów 
w zakresie rozwoju budownictwa i przemysłu ma- 
teriałów budowlanych, 

— badanie i dokonywanie oceny przebiegu i wyników 
realizacji planów, 

— analizowanie i ustalanie potrzeb w zakresie mate- 
riałów budowlanych oraz w zakresie produkcji ma- 
teriałów miejscowych przez zespoły spółdzielcze, 

— współpraca z właściwymi organami przy ustalaniu 
i realizacji rozdzielników materiałowych, 

— udzielanie pomocy technicznej przy przygotowy- 
waniu i realizacji inwestycji budowlanych spółdziel- 
ni produkcyjnych, 

— współpraca z właściwymi organami w zakresie 
ustalania polityki kredytowej dla budownictwa 
wiejskiego, 

— organizowanie pomocy w budowie zagród osiedleń - 
czych, 

— udzielanie spółdzielczym organizacjom budowlanym 
i produkcji materiałów budowlanych pomocy przy 
wykonywaniu ich zadań, koordynacja ich działal- 
ności produkcyjnej z działalnością jednostek pod- 
porządkowanych Powiatowej Radzie Narodowej 
oraz rozpatrywanie planów produkcyjnych tych or- 
ganizacji i określonych sprawozdań z ich wyko- 
nania, 

— rejestracja zespołów produkcyjnych materiałów bu- 
dowlanych z surowców miejscowych oraz opieka 
i nadzór nad ich działalnością, 

— opiniowanie zezwoleń na wykonywanie działalności 
gospodarczej (przemysłu, rzemiosła, i usług) przez 
jednostki gospodarki nieuspołecznionej w zakresie 
budownictwa i przemysłu materiałów budowlanych, 
przewidzianych dla organów władzy przemysłowej 
pierwszej instancji, 

— inicjowanie i nadzór nad produkcją uboczną mat2- 
riałów budowlanych, prowadzoną przez przedsię- 
biorstwa państwowe, (terenowe i kluczowe) na te- 
tenie powiatu, 

— wykonywanie zleconych przez Prezydium Powiato- 
wej Rady Narodowej czynności związanych z koor- 
dynacją działalności przedsiębiorstw budowlanych 
zarządzanych centralnie, w ramach uprawnień Ra- 
dy Narodowej, 

— kontrola stosowania przez jednostki państwowe, 
spółdzielcze oraz prywatne budownictwa i pro- 
dukcji materiałów budowlanych ogólnie obowiązu- 
jących przepisów w zakresie produkcji materiałów 
budowlanych i wykonawstwa budowlano-montazo- 
wego, należących do właściwości: Ministerstwa Bu- 
downictwa i Przemysłu Materiałów Budowlanych. 


Stanowisko pracy do spraw Nadzoru  Inwestorskiego 
nad Inwestycjami Własnymi 


— nadzorowanie inwestycji prowadzonych przez wy- 
działy Prezydium Powiatowej Rady Narodowej oraz 
gromadzkie rady narodowe, 

— nadzorowanie remontów  kapitalnych i bieżących 
prowadzonych przez wydziały Prezydium oraz gro- 
madzkie rady narodowe. 


V. WYDZIAŁ GOSPODARKI KOMUNALNEJ 
I MIESZKANIOWEJ 


Wydział dzieli się na: 


Referat Gospodarki Komunalnej, 
Referat Gospodarki Mieszkaniowej. 


Do zakresu działania tych komórek należy. 

Referat Gospodarki Komunalnej 

— kontrola i nadzór nad przedsiębiorstwami i zakła- 
dami gospodarki komunalnej w zakresie wykonaw- 


stwa zadań techniczno-eksploatacyjnych, melioracji 
miejskich, ich utrzymania, remontu i konserwacji, 


Str. 


c a 


> 


Str. 5 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


Referat Produkcji Roślinnej 


określanie głównych kierunków rozwojowych go- 
spodarki rolnej w skali powiatu i wytyczanie pod- 
stawowych wskaźników produkcyjnych, zabezpie- 
czających wzrost produkcji rolnej w oparciu o: 
analizę wykonania planów produkcyjnych. 
przewidzianą pomoc kredytową i materiałową Pań- 
stwa, 

realne możliwości i warunki miejscowe, 
opracowywanie oraz nadzór i kontrola realizacji 
planów dotyczących produkcji roślinnej przy współ- 
pracy zainteresowanych instytucji, przedsiębiorstw 
i organizacji, 

opracowywanie wniosków co do planów kontraktla- 
cji produkcji roślinnej, 

ustalanie powiatowych planów kontraktacji z wy- 
odrębnieniera zadań PGR w grupie nasiennej i usta- 
lanie zadań dla gromad, 

zawieranie umów przez aparat instytucji kontrak- 
tujących ze szczególnym uwzględnieniem rejoniza- 
cji i kontraktacji poszczególnych upraw, 

odbiór masy towarowej z kontraktacji oraz wła- 
ściwa klasyfikacja surowca przy wykupie z kon- 
traktacji. 

opiniowanie planów zaopatrzenia i nadzoru nad 
właściwym  rczdziałem środków produkcji dla 
spółdzielni produkcyjnych i indywidualnie gospoda- 
rujących chłopów, 

opracowywanie na podstawie doboru odmian — re- 
jonizacji odmian na poszczególne rejony, 

nadzór nad sprawami i terminowym przeprowadza- 
niem wszelkich podstawowych zabiegów  agrotech- 
nicznych, 

zatwierdzanie  rozdzielników na materiał siewny 
i sadzeniaki ziemniaków oraz kontraktacja wyko- 
nania tych rozdzielników, 

nadzór poprzez PZK i OR nad pracami 
maszynowych, : 

nadzór nad polowymi pracami POM, 
współpraca z instytucjami finansowymi w zakresie 


spółek 


przydziału, rozdziału i wykorzystania kredytów 
krótko i średnio terminowych, 
nadzór nad pełnym i właściwym  zagospodarowa- 


niem wszystkich użytków rolnych (odłogów), 

ocena przygotowań i przebiegu oraz analiza kam- 
panii w rolnictwie, 

opracowywanie i madzór nad realizacją powiato- 
wego planu produkcji nasiennej, ze szczególnym 
uwzględnieniem elit i oryginałów w gospodarce 
całkowitej oraz wymiany materiału siewnego, 
ustalanie potrzeb powiatu na nawozy sztuczne 
i kontrola sprzedaży nawozów sztucznych, 

udział w ocenie szkód powstałych na skutek klęsk 
żywiołowych i nadzór nad ich likwidacją, 
współpraca z powiatowym inżynierem d/s Meliora- 
cji i Użytków Zielonych, 

planowanie powierzchni, rodzaju i kolejności prac 
melioracyjnych, 

zabezpieczanie właściwego przebiegu prac 
wacyjnych i organizowanie spółek wodnych, 
użytkowanie i pielęgnacja łąk i pastwisk, 
organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji polo- 
wej wszystkich roślin, kwalifikacji ostatecznej zie- 
mniaka i inspekcji nasiennej, 

udział w określeniu potrzeb nasiennych i materia- 
łu szkółkarskiego dla produkcji ogrodniczej, 
wnioskowanie o potrzebach w zakresie zaopatrze- 
nia produkcji ogrodniczej w środki produkcji, 
nadzór nad realizacją ustawy szkółkarskiej, 
współudział w planowaniu i organizowaniu walki ze 
szkodnikami i chorobami roślin oraz chwastami, — 
współpraca z PZK i OR i związkami branżowymi 
organizowanie prawidłowego rozmieszczenia go- 
spodarstw reprodukcyjnych oraz prowadzenie wy- 
miany sąsiedzkiej, 

współdziałanie w organizowaniu racjonalnej gospo- 
darki nawozowej, dystrybucji nawozów sztucznych 
budowy urządzeń i racjonalnego przechowywania 
obornika, gnojowni oraz zakładania kompostów 
zagospodarowywanie pomelioracyjne łąk i pastwisk 
rozdział kredytów i ich racjonalne zużycie, 


konser- 
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spraw związanych Z wnioskami re- 
patriantów O zrealizowanie ich unpawnien do otrzy- 
mania mienia nierolniczego tytułem „ ekwiwalentu 
za mienia pozostawione poza granicami Państwa, 
załatwianie spraw wynikających Z realizacji prze” 
pisów o terenach pod niskie budownictwo miesz- 
kaniowe, i ZD 
zabezpieczanie terenów pod budownictwo spółdziel- 
cze i indywidualne oraz ich odpowiednie przygoto” 
wanie( opracowanie geodezyjne, urbanistyczne 
i uzbrojenie), 
przyjmowanie 
dla uzyskania pontony 
nictwa powszechnego, $ TA : 
Sal jewaiie i organizowanie produkcji miejscowej 
materiałów budowlanych w ramach produkcji 
ubocznej zakładów pracy, 
popularyzowanie budownictwa ze 
snych ludności, 
sporządzanie wsze 
wo - rzeczowych, 
sporządzanie sprawoz 
sporządzanie zbiorczego p 
riałowego 5 
REE j współdziałanie przy tworzeniu 
cuszu mieszkaniowego BRE opo 
kó awie jego wykorzystania, naka عع‎ 
ko pe KGW) związanych z wystąpieniami 
o nabycie nieruchomości prywatnych zgodnie z prze- 
pisami dotyczącymi trybu i zasad wywłaszczania, 
wykonywanie zadań związanych Z uregulowaniem 
własności nieruchomości nierolniczych na Ziemiach 
Odzyskanych, 
analizowanie i us 
ści akumulacji przez 
oraż potrzeb w zakre 
downictwa mieszkaniowego 
ludności : , 
الايد‎ możliwości zabezpieczenia występującego 
na danym terenie zapotrzebowania na tareny bu- 
dowlane i materiały budowlane z produkcji miej- 
scowej, 7 ; 
opracowywanie rozdzielników kredytowych i mate- 
miałowych na poszczególne formy budownictwa 
mieszkaniowego ze środków własnych ludności, do- 
konywanie podziału pożyczek na spółdzielnie miesz- 
kaniowe i zakłady pracy, 
zaraawianie materiałów budowlanych 
zleceń ich sprzedaży, , 
sprawowanie nadzoru nad przebiegiem budownic- 
twa, 
upowszechnianie postępu technicznego w zakresie 
rozwiązań konstrukcyjnych, funkcjonalnych i ma- 
teriałowych, 


i opiniowanie wniosków składanych 
Państwa w ramach budow- 


środków wła- 
lkich zbiorczych planów finanso- 


dań z dziedziny eksploatacji, 
lanu zaopatrzenia mate- 


fun- 
wnio- 


talanie w skali powiatu możliwo- 
ludność środków finansowych 
sie pomocy Państwa dla bu- 
ze środków własnych 


i wydawanie 


się rzeczy- 
wistych kosztów budowy, 
organizowanie wymiany doświadczeń oraz prowa- 
dzenie poradnictwa technicznego i instruktażu, 
wydawanie opinii o celowości założenia spółdzielni 
j sekretariatu Komisji 
Kwalifikacyjnej do spraw budownictwa powszech- 
nego, 
zaa biurowa Powiatowej Komisji 
i Czynszowej Komisji Odwoławczej, 
prowadzenie innych spraw wchodzących w zakres 
gospodarki mieszkaniowej, a nia objętych niniej- 
szym zakresem czynności. 


Lokalowej 


VI WYDZIAŁ ROLNICTWA i LEŚNICTWA 


- załatwianie 


przeprowadzanie analizy kształtowania 
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, mieszkaniowej, prow adzenie 


Wydział Rolnictwa i Leśnictwa dzieli się na: 


Roślin, 


Referat Produkcji Roślinnej, 
Referat Kwarantanny i Ochrony 


Referat Produkcji Zwierzęcej, 
Referat Urządzeń Rolnych, 
Referat Geodezji i "Regulacji Rolnych, 


. Referat Wodnych Melioracji, 


Referat Leśnictwa, 

Referat Planowania i Inwestycji, 

Stanowisko Pracy — Powiatowy Lekarz Weterynarii, 
Stanowisko Pracy — Instruktor Rachunkowości Spół- 
dzielni Produkcyjnych. 


Sago 


— 


JT. 


aż wola 24= + ky, 27 Hua 


związanych `z zarezerwowa” 


badanie - 


ustalanie i sporządzanie wykazów nieruchomości 
państwowych do sprzedaży w trybie ustawy z dnia 
12. III. 1958 r., o sprzedaży państwowych nieru- 
chomości rolnych i uregulowaniu niektórych spraw 
związanych z przeprowadzeniem reformy rolne 
i osadnictwa rolnego, 

ustalanie wymiarów należności PFZ z tytułu czyń” 
szów dzierżawnych oraz nabycia gospodarstw w try- 
bie reformy rolnej i osadnictwa rolnego, 
rozliczanie z byłymi spółdzielniami produkcyjnymi 
za mienie przejęte na rzecz PFZ, 

rozliczanie ze spółdzielniami produkcyjnymi Z3 
przekazany majątek PFZ, 

rozliczanie z byłymi właścicielami 
i działek gruntowych, 


gospodarstw 


kontrola i instruktaż aparatu gromadzkich rad nê- 
umów dzierżaw” 


rodowych w zakresie zawierania N 
nych i właściwego zagospodarowania gruntów pań- 
stwowych, 

umarzanie należności PFZ i udzielanie ulg w spia- 
cie w granicach ustalonych przepisów, 
administracja majątkiem rzeczowym PFZ oraz za” 
zabezpieczanie remontów i konserwacji budynków 
PFZ, 0 

zawieranie umów dzierżawnych na użytkowanie za” 
budowań PFZ., 

współpraca z Wydziałem Finansowym w zakresie 
likwidacji sum niewyjaśnionych i aktualizacji kont 
dłuźników, 

sprawy zaopatrzenia byłych właścicieli ziemskich, 


prowadzenie ewidencji wolnych gospodarstw przez” 


naczonych na cele osadnictwa, 3 

informowanie punktów  repatriacyjnych o ilości 
i stanie wolnych gospodarstw oraz w miarę potrzeb 
prowadzenie bezpośredniego werbunku repatrian- 
tów na gospodarstwa, 
załatwianie czynności A 
niem i obejmowaniem gospodarstw przez repatrian< 
tów, 

lokalizacja zagród do odbudowy, udział w ustala- 
niu zakresu odbudowy i odbiorze zagród, 


współpraca z innymi komórkami Prezydium PRN 


oraz instytucjami w zakresie pomocy dla osadni-- 


ków - repatriantów, 


przygotowywanie decyzji w sprawie umarzania p0- 
życzek osadnikom z lat ubiegłych. 


. Referat Geodezji i Regulacji Rolnych 


— koordynacja prac geodezyjnych w powiecie, 


udział w kolaudacjach, odbiór robót, 
i przyjmowanie do ewidencji elaboratów pomiaro- 
wych, 

wykonywanie robót pomiarowych i innych na księgę 
zamówień, 

ekspertyza operatów pomiarowych, biegli sądowi, 
wykonywanie kontrolnych pomiarów użytków i za” 
siewów dla GUS, 

zakładanie i prowadzenie rejestrów, gruntów i bu- 
dynków, 

zakładanie i prowadzenia rejestrów gruntów spół- 
dzielni produkcyjnych, 

prowadzenie ewidencji niezagospodarowanych grun- 
tów 

zestawianie roczne i bilans ziemi, 

nadzór i ochrona znaków geodezyjnych oraz utrzy* 


"mywanie w stanie aktualnym sieci geodezyjnej, 


utrzymywanie w aktualności granie jednostek ad- 


ministracyjnych, współudział przy projektowaniu 
zmian oraz wprowadzanie zmian do map i reje- 
strów, 


wykonywanie drobnych robót związanych z prze- 
budową ustroju rolnego na polecenie Oddziału, 
opracowywanie planu prac regulacyjnych, 

i kontrola w terenie prac związa- 
nych z regulacją, wymianą, likwidacją serwitutów 
i scaleń gruntów, 

sprawy organizacji terenów uspołecznionych gospo- 
darstw rolnych, 1 


wykonawstwo 
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instruktaż i propaganda rolnicza, 

oświata rolnicza, 

kontrola działalności Powiatowego Związku Kółek 
i Organizacji Rolniczych w zakresie zleconych za- 
dań oraz wydatkowania kwot na popieranie proś 
dukcji roślinnej. - 


Str. 6 


Referat Kwarantanny i Ochrony Roślin 


sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przepi- 
sów i zarządzonych akcji w zakresie kwarantanny 
i ochrony roślin, 

organizowanie i nadzór nad lustracjami rakowo- 
mątwikowymi i stonkowymi oraz innymi obiektami 
objętymi konserwacją, 

wykonywanie czynności dotyczących kwarantanny 
w zakresie eksportu, importu i przerzutów płodów 
rolnych wewnątrz kraju, 

kwalifikacja plantacji w zakresie fitosanitarnym, 
nadzór nad stanem  fitosanitarnym magazynów, 
spichlerzy i młynów, 

nad działalnością przedsię- 
biorstw  przeprowadzających zabiegi w zakresie 
kwarantanny i ochrony roślin, 

ustalanie potrzeb powiatu w zakresie zaopatrzenia 
w środki i sprzęt ochronny roślin, 
prowadzenie magazynów, środków 
kwarantanny i ochrony roślin, 
rejestrowanie występujących chorób i szkodników 


inwestycyjnych 


"wykonywanie kontroli 


Referat Produkcji Zwierzęcej 


opracowywanie planów rzeczowych i finansowych 
w zakresie produkcji zwierzęcej i kontrola ich wy- 
konania, 

nadzór nad obrotem paszami, 

kontrola stacji kopulacyjnych i punktów insemina- 
cyjnych, 

ustalanie ‘potrzeb i lokalizacja punktów kopulacyj- 
nych w porozumieniu ze Związkiem Kółek i Orga- 
nizacji Rolniczych oraz uznawanie rozpłodników, 
likwidacja rozpłodników nieuznanych, 

koordynacja i nadzór nad rozdziałem kredytów na 
popieranie produkcji zwierzęcej, 

koordynowanie pracy instruktorów poradnictwa ży- 
wieniowego spółdzielni mleczarskich oraz instruk- 
torów Związku Kółek i Organizacji Rolniczych, 
nadzór nad zakładami wylęgu drobiu i koordynacja 
rozprowadzania piskląt, 

wykonywanie nadzoru nad działalnością fachową 
i finansową Powiatowego Związku Kółek i Orga- 
nizacji Rolniczych w zakresie zleconych zadań do- 
tyczących produkcji zwierzęcej, 

współpraca z kołami hodowców. 


نه 


I 
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Referat Urządzeń Rolnych 


opracowywanie planu prac uwłaszczeń rolnych w 
oparciu o plany prac geodezyjnych, 
przygotowywanie spraw na posiedzenia Powiatowej 
Komisji Ziemskiej i wykonywanie decyzji tej ko- 
misji, 

sporzędzanie i zatwierdzanie szacunku gospodarstw 
nadanych w trybie reformy rolnej i osadnictwa 
rolnego, 

kompletowanie dowodów uwłaszczeniowych i pomia- 
rowych oraz sporządzanie wniosków do sądu o za- 
łożenie ksiąg wieczystych, 
przejmowanie nieruchomości 
Państwa, 

rozgraniczanie mienia rolnego i nierolnego, 
opiniowanie wniosków w sprawie przekazywania 
mieruchomości przez instytucje i przedsiębiorstwa 
państwowe oraz społeczne, 

opracowywanie wniosków w sprawie nabycia nie- 
ruchomości rolnych w trybie realizacji narodowych 
planów gospodarczych w celu dokonania zmiany na 
nieruchomcści nabywane od osób fizycznych, 
ustalanie stanu posiadania PGR i PGL oraz prze- 
kazywanie gruntów PFZ dla tych resortów, 
opiniowanie wniosków o zezwolenie na nabycie nie- 
ruchomości przez osoby prawne, 


rolnych na własność 


ب 


ين 
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ustalanie potrzeb gospodarczych terenu w zakresie 
użytkowania torfowisk, 

popularyzacja wykorzystania torfu dla potrzeb rol- 
nictwa, 

zatwierdzanie dokumentacji technicznej kopalń tor- 
fu i wydawanie zezwoleń na eksploatację, 
opiniowanie planów produkcyjnych eksploatacji 
przemysłowej torfu, 

inicjowanie organizowania zespołowych form wy- 
dobycia torfu na cele nawozowe i opałowe, 
zakładanie i nadzorowanie poletek  doświadczal- 
nych z mieszankami torfowo-nawozowymi w gospo- 
darstwach indywidualnych i zespołowych, 
współpraca z organizacjami i instytucjami rolni- 
czymi w zakresie gospodarowania terenami torfo - 
wymi, 

nadzór, kontrola i instruktaż eksploatacji torfu w 
zakładach uspołecznionych i gospodarstwach chłop- 
skich, przestrzeganie zasad racjonalnej eksploatacji 
i zagospodarowania potorfowisk zgodnie z obowiązują- 
cymi przepisami, 

cpiniowanie wniosków o czasowym zajęciu gruntów 
w ramach realizacji narodowych planów gospodar- 
czych, 
sporządzanie 

i wieloletnich, 
sporządzanie planów rocznych i kwartalnych robót 
konserwacyjnych i pielęgnacji łąk i pastwisk, 
e hA planu zaopatrzenia w sprzęt i ma- 
teriały, 

prowadzenie magazynu materiałowego, 
prowadzenie spraw zatrudnienia i płac, BHP i akcji 
socjalnej, 

ewidencjonowanie umów i przygotowywanie finan- 
sowania robót inwestycyjnych, 

analiza ekonomiczna robót konserwacyjnych. 


planów inwestycyjnych rocznych 


Referat Leśnictwa 


prowadzenie ewidencji stanu posia *ania lasów nie- 
państwowych oraz państwowych, nie wchodzą- 
cych w skład PGL, 

ustalanie obwodów nadzorczych nadleśnictw, 
prezydiów gromadzkich rad 
narodowych w zakresie wykonywania przez nie 
zadań związanych z nadzorem nad lasami niepat:- 
stwowymi, 

ustalanie niepaństwowych gruntów leśnych, nieleś- 
nych i nieużytków, przewidzianych do zalesień, 
poprawek i uzupełnień, 

organizowanie i nadzór nad zalesieniem  niepań- 
stwowych gruntów leśnych, nieleśnych i niaużyt- 
ków oraz udział w komisjach ustalających stan 
wykonanych odnowień, 

organizowanie i bezpośredni nadzór zaopatrzenia 
właścicieli lasów niepaństwowych w materiał za- 
lesieniowy i narzędzia dla zalesień, 
nadzór nad utrzymywaniem właściwego 
zdrowotnego lasów niepaństwowych, 


opracowywanie terenowych planów leśnictwa dla 


stanu 


lasów niepaństwowych w zakresie użytkowania 
lasu, 

dysponowanie kredytami na zalesienia i zadrze- 
wienia, R 


kontrola wykonywania rocznych planów, (zatwier- 
dzonych wniosków) odnowienia i użytkowania w la- 
sach nadzorowanych, 

ściganie wykroczeń za naruszenie przepisów 
o ochronie lasów niepaństwowych, zadrzewień, 
o prawie łowieckim, o ochronie przyrody, 
opracowywanie terenowych planów zadrzewień 
oraz nadzór nad prowadzeniem zadrzewień na grun- 
tach niepaństwowych, 

opiniowanie planów zadrzewieniowych jednostek or- 
ganizacyjnych resortów, 

nadzór i współpraca przy zaopatrzeniu jednostak 
resortowych i terenowych rad narodowych w ma- 
teriały zadrzewieniowe, 

koordynacja i kontrola wykonywanych zadrzewień 
na terenach państwowych jednostek organizacyj- 
nych resortów, 


. kontrola działalności 


I 
i 
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orzecznictwo w sprawach wymiany, regulacji, li- 
kwidacji serwitutów i scalenia gruntów, 
przygotowywanie obiektów do klasyfikacji, powo- 
ływanie komisji i przedstawicieli, udział w organi- 
zacji pracy zespołów kwalifikacyjnych, 
współpraca Z zespołami kwalifikacyjnymi, 
nadzór i instruktaż w prezydiach gromadzkich 
narodowych w sprawie wykładania dokumentów d+ 
wglądu, d 
przygotowanie orzeczeń zatwierdzających klasyfika- 
CJĘ, r 55 
E spraw klasyfikacji społecznej, aktuali- 
zacja ankiet klasyfikacyjnych, rozpatrywanie i za- 


rad 


łatwianie skarg i zażaleń na klasyfikację SPC” 
łeczną, : 

dokonywanie klasyfikacji gruntów, ; 
prowadzenie składnicy powiatowej map 1 doku- 


inwentaryzacja map i doku- 


mentów geodezyjnych, 1 : c 
-i aktualizacja map i ksiąg 


mentów geodezyjnych oraz 
(rejestrów), 1 i 
obsługa stron — sporządzanie odrysów, 
wyciągów, odpisów, wypisów, odbitek itp., , 
prowadzenie gospodarki drukami, papieram' tech- 
nicznymi, materiałami jednorazowego użytku, sprzę- 
tem geodezyjnym i odzieżą ochronną oraz kaikula- 
cja finansowa 2 przygotowaniem do preliminarza 
budżetowego. 


wyrysów, 


6. Referat Wodnych Melioracji 


wykonywanie funkcji inwestora bezpośredniego dla 


robót wodno-melioracyjnych, półpodstawowych 
i szczegółowych oraz robót łąkarskich łącznie z od- 
biorami robót, 


instruowanie i udzielanie pomocy technicznej w za- 
kresie robót - melioracyjnych i łąkarskich wyko- 


nywanych przez rolników, spółki wodne oraz ze- 
społy łąkarsko-pastwiskowe itp., À 
współudział w organizowaniu oraz sprawowaniu 


nadzoru technicznego nad spółkami wodnymi, zwiaz- 


kami wa'owymi i zespołami łąkarsko-pastwisko- 
wymi, 

prowadzenie spraw związanych z zabezpieczeniem 
przeciwpowodziowym i współpraca z komitetem 
przeciwpowodziowym, 


występowanie w charakterze rzeczoznawcy technicz- 
nego w sprawach wodno-prawnych w zakresie rol- 
nictwa, 

nadzór i odbiór robót inwestycyjnych 
szczebla wyższego oraz opracowywanie założeń pro- 
jektowych i dokumentacji inwestycyjnych robót 
wodno-melioracyjnych i łąkarskich w zakresie zle- 
conym przez Oddział Wodnych Melioracji, 
współpraca z Powiatowym Związkiem Kółek i Or- 
ganizacji Rolniczych i uzgadnianie planów robót 
z poszczególnymi użytkownikami w zakresie wod- 
nych melioracji, 

organizowanie robót konserwacyjnych i eksploatacja 
urządzeń wodno-melioracyjnych, łącznie z prowa- 
dzeniem ewidencji urządzeń wodno-melioracyjnych. 
nadzór techniczny nad gospodarką wodną dla ce- 
lów rolniczych, 

opracowywanie uproszczonej dokumentacji projek- 
towo-kosztorysowej dla robót konserwacyjnych, 
prowadzenie technicznego normowania pracy, bez- 
pieczeństwa i higieny pracy, współzawodnictwa i ra- 
cjonalizacji, 
opracowywanie założeń 1 dokumentacji technicznej 
dla robót inwestycyjnych pomelioracyjnego zagospo- 
darowania, 

nadzór i odbiory robót inwestycyjnych zagospoda- 
rowania pomelioracy jnego, 
pomoc techniczna i organizacyjna 
lioracyjno-łąkarskich, spółek wodnych, 
wałowych itp., 

współpraca z zainteresowanymi w zakresie użytko- 
wania i pielęgnacji łąk i pastwisk, 

prowadzenie ewidencji zagospodarowanych użytków 
rolnych dla potrzeb wodno-melioracyjnych, 

ocena efektywności pomelioracy jnego zagospodaro- 
wania, 

prowadzenie ewicencji oraz określanie 
użytkowania torfowisk, 


inwestora 


dla zespołów me- 
związków 


kierunków 


Nr 23 
przebiegiem likwidacji i rozliczeń rozwiązanych 
spółdzelni produkcyjnych, 

— prowadzenie (kontroli bilansów  likwidacyjnych, 


-—- dopilnowanie terminowych spłat 
Likwidacyjną, : 
— dopilnowanie terminowych spłat przez Komisję 
Likwidacyjną wierzytelności wykazujących wydat- 
ki niepokryte, 4 
— współpraca z komisjami specjalnymi powołanym: 
do spraw rozwiązanych spółdzielni produkcyjnych, 
— sporządzanie końcowego rozliczenia, dopilnowanie 
dokonania formalności związanych z wyrejestrowa- 
niem spółdzielni w sądzie oraz przekazywaniem akt 
spółdzielni do archiwum. 


przez Komisję 


VII. WYDZIAŁ PRZEMYSŁU. 
Wydział Przemysłu dzieli się na: 


Referat Ekonomiczny, 
Przemysłowej. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 

Referat Ekonomiczny 

— koordynacja działalności i rozwoju gospodarczego 
drobnej wytwórczości 'w powiecie, 

— wnioskowanie co do zadań jednostek drobnej wy- 
twórczości w powiatowych planach gospodarczych, 

— prawidłowe rozmieszczanie zakładów wytwórczych 
i usługowych drobnej wytwórczości, 

— prowadzenie spraw nieruchomości i pomieszczeń 
dla przedsiębiorstw (zakładów) państwowego prze- 


mysłu terenowego, spółdzielczości wytwórczej 
i rzemiosła, 
— wykorzystywanie surowców  miejcowych i wtór- 


nych oraz nadzór nad wykorzystywaniem miejscowej 
siły roboczej, 

— planowanie potrzeb ludności w dziedzinie usług, 

— nadzór nad przedsiębiorstwami przemysłu tere- 
nowego w ramach zleconych przez Prezydium Po- 
wiatowej Rady Narodowej, 

— tworzenie, łączenie, przejmowanie 
nie powiatowych przedsiębiorstw 
przemysłu terenowego. 


i przekazywa- 
państwowego 


Referat Administracji Przemysłowej 

— wydawanie zezwoleń na wykonywanie przemysłu, 
rzemiosła, usług przemysłowych i niektórych usług 
nieprzemysłowych oraz innych uprawnień prze- 
mysłowych w zakresie właściwości powiatowych 
organów administracji przemysłowej, s 

— zatwierdzanie projektów urządzeń zakładów prze- 
mysłowych w zakresie właściwości powiatowych 
organów administracji przemysłowej, 

— kontrola zakładów wytwórczych i usługowych w 


zakresie przestrzegania zgodności ich działania 
z posiadanymi uprawnieniami i obowiązującymi 
przepisami, 

— nadzór i współdziałanie z Cechem Rzemiósł Róż- 
nych, 

— ewidencjonowanie nieczynnych maszyn i urządzeń 
przemysłowych. 


VII. WYDZIAŁ KOMUNIKACJI 
Wydział dzieli się na: 


Referat Gospodarki Samochodowej, 
Referat Dróg Lokalnych. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


Referat Gospodarki Samochodowej 


— rozmieszczanie w terenie właściwych znaków dro- 
gowych oraz kontrola ustawiania i działania sy- 
gnałów ruchomych, 

— wydawanie szczegółowych zarządzeń miejscowych, 
mających na celu bezpieczeństwo i porządek ru- 
chu drogowego, a w szczególności sprawy ustala- 


. Referat Administracji 
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— nadzór nad rozwojem szkółkarstwa zadrzewienio- 
wego oraz prowadzenie ewidencji materiałów za- 
drzewieniowych w powiecie, 

— prowadzenie ewidencji parków 
ich ochroną, 

— inicjowanie zawierania umów kontraktacyjnych na 
plantacje topolowe, 

— kontrola terenowa 
wieckich, 

— kontrola terenowa punktów skupu dziczyzny ce- 
lem ustalenia legalności odstrzału i skupu, 

— współpraca z właściwymi komórkami PZŁ w spra- 
wach. łowieckich, 

— czuwanie nad stanem sanitarnym łowisk oraz in- 
terweniowanie w wypadku wykrycia ognisk cho- 
rób enzootycznych w obwodach 'owieckich, 

— sprawowanie nadzoru nad gospodarowaniem zasoba- 
mi przyrody i zabezpieczeniem tworów przyrody. 


i czuwanie nad 


zagospodarowania obwodów ło- 


. Referat Planowania i Inwestycji 

— koordynacja prac przy opracowywaniu powiato- 
wych planów rolnictwa oraz analiza i opracowy- 
wanie zbiorczych planów produkcji rolnej i sku- 
pu, 

— analiza realizacji planów produkcji rolnej i skupu, 

— opracowywanie planów zaopatrzenia rolnictwa w 
niezbędne środki produkcyjne oraz operatywny 
udział w realizacji tych planów, 

— koordynacja prac przy sporządzaniu planu zadat 
budżetowych, analiza i ustalanie zbiorczych pla- 
nów rzeczowych i pokrycia budżetowego oraz 

rzedkładanie ich do zatwierdzania Prezydium, 

-— nadzór nad wykonywaniem planu i budżetu, spo- 
rządzanie analiz i sprawozdań oraz przedkładanie 
ich Prezydium, 

— opracowywanie materiałów z terenu powiatu dla 
perspektywicznych planów rozwoju rolnictwa oraz 
dla potrzeb ekonomicznych, 

— opracowywanie planów inwestycyjnych, kontrola 

ich realizacji, zgodności wykonywanych robót i za- 

kupów z planem, terminów oddawania obiektów 
do użytku i przeprowadzanie zmian w planach, 

przygotowywanie do realizacji inwestycji w za- 
kresie budownictwa ogólnego kapitalnych remon- 
tów oraz zaopatrzenia w wodę, 

— typowanie wsi do elektryfikacji, nadzór nad زع‎ 
przeprowadzaniem oraz kolaudacja robót w tym 
zakresie, 

— udzielanie pomocy technicznej 
nictwie, 

— zabezpieczanie zaopatrzenia w materiały budowla- 
no - remontowe inwestycji realizowanych systemem 
gospodarczym, 

— analiza i ustalanie potrzeb kredytowych i materieo- 
łowych oraz współpraca z Bankiem Rolnym w re- 


| 
i 


iwestorom w rol- 


alizacji polityki kredytowej dla spółdzielni pro- 
dukcyjnych i gospodarstw indywidualnych, 
— analizowanie realizacji planu  budowlano-remon- 


towego. 


. Stanowisko Pracy — Powiatowy Lekarz Weterynarii 


— zwalczanie zaraźliwych chorób zwierzęcych i opra- 
cowywanie wniosków dotyczących zapomóg i od- 


szkodowań, > 1 
— organizowanie i przeprowadzanie akcji profilak- 
tycznych, zwalczanie chorób hodowlanych i paso- 


żytniczych, oraz badanie rozpłodników, 

— udział w komisjach hodowlanych i kwalifikacy.- 
nych, 

— organizowanie i pełnienie nadzoru weterynaryjne- 
go nad spędami i obrotem zwierzętami, 


— instruktaż i nadzór w zakresie urzędowego ba- 
dania zwierząt rzeźnych i mięsa oraz przeprowa- 
dzanie badań mięsa ponownych i sprawdzających, 

— nadzór nad lecznictwem weterynaryjnym, 

— przeprowadzanie na terenie powiatu dezynfekcji 
pomieszczeń dla zwierząt i sprzętu. 


Stanowisko pracy — Instruktor 
dzielni Produkcyjnych 


Rachunkowości Społ- 


— sprawowanie nadzoru 
tucji, przedsiębiorstw 


i koordynacja prac 
i osób 


insty- 
zainteresowanycn 


Str. 8 


Str. 9 


komórek należy: 


Referat Profilaktyki i Lecznictwa 


organizowanie, nadzorowanie i koordynowanie dzia- 
łalności zakładów służby zdrowia o zasięgu powia-. 
tu, jak: przychodni, ośrodków zdrowia, stacji sa- 
nitarno-epidemiologicznych, stacji pogotowia ra- 
tunkowego, szpitali itd., 

realizacja wytycznych w zakresie nadzoru facho- 


wego (patronatu), zakładów opieki zdrowotnej 
zamkniętej nad zakładami opieki zdrowotnej otwar- 
nej, 


organizowanie akcji profilaktycznych, 

prowadzenie spraw związanych ze zwalczaniem 
alkoholizmu, 

nadzór nad racjonalnym i zgodnym z obowiązują- 
cymi przepisami ordynowaniem leków i badań po- 
mocniczych, 

nadzór nad orzecznictwem o czasowej niezdolności 
do pracy, analiza przyczyn zachorowalności i opra- 
cowywanie wniosków w tym zakresie, 

kontrola rozmieszczenia i wykorzystania kadr pod- 
stwowych w jednostkach podległych, 

podnoszenie kwalifikacji personelu działalności pod- 
stawowej, 

podejmowanie decyzji w przypadkach groźnego nie- 


bezpieczeństwa epidemii, przewidzianych w arty- 
kule 10 ust. 3, ustawy 0o zapobieganiu chorobom 
zakaźnym i ich zwalczaniu, 

ocena sprawozdań z działalności Powiatowego In- 


spektora Sanitarnego oraz przedstawianie odpo- 
wiednich wniosków organom nadrzędnym, 
czuwanie nad racjonalnym wykorzystaniem środków 


transportu sanitarnego. 


i Rachunkowości 


opracowywanie projektów planu gospodarczego 
i preliminarzy budżetowych dla niesamodzielnych 
jednostek budżetowych oraz zbiorczych powiato- 
wych planów gospodarczych i preliminarzy budże- 
towych w zakresie służby zdrowia, 

uruchamianie środków i kredytów finansowych dla 
podległych jednostek budżetowych oraz wykonywa- 
nie budżetu Wydziału Zdrowia i jednostek niesa- 
modzielnych, 

analiza wykonania planu 
oraz analiza kosztów, 
nadzór i kontrola jednostek podległych w zakresie 
realizacji planu i budżetu oraz w zakresie rachun- 
kowości, 

prowadzenie rachunkowości budżetowej Wydziału 
i niesamodzielnych jednostek budżetowych oraz ra- 
chunkowości inwestycyjnej, 


gospodarczego, budżetu 


analiza sprawozdawczości budżetowej podległych 
jednostek, 
sporządzanie okresowych sprawozdań zbiorczych 


i zamknięć rachunkowych. 


Referat Kadr, Organizacji i Administracji 


i 


nelu kierowniczego i innego  (zastrzeżonego w no- 
menklaturze stanowisk) jednostek podległych, za- 
łatwianie spraw dotyczących zatrudnienia oraz dy- 
scypliny pracy i płacy, załatwianie spraw socjal- 
nych pracowników, zwalczanie nielegalnych prax- 
tyk w dziedzinie opieki nad zdrowiem ludności, 

udzielanie wytycznych w zakresie organizacji 
i działalności jednostek podległych oraz nadzór 
nad przestrzeganiem tych wytycznych, współpraca 
z Wydziałem  Organizacyjno-Prawnym pod wzglę- 
dem wykonawstwa uchwał i decyzji Powiatowej 
Rady Narodowej jej Prezydium, wniosków Komisji 
Zdrowia, załatwianie skarg i zażaleń ludności, ą 
załatwianie spraw dotyczących mieszkań  służbo- 
wych pracowników jednostek podległych oraz u- 
dzielanie pracownikom resortu zdrowia pomocy 
w zakresie budownictwa indywidualnego, prowa- 
dzenie spraw ochrony przeciwpożarowej podleg- 
łych jednostek, prowadzenie spraw bezpieczeństwa 


Do zakresu działania tych 


Referat Planowania, Budżetu 


— prowadzenie spraw osobowych i ewidencji perso- 
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nia miejsc postoju pojazdów drogowych, targowisk 
i przystanków komunikacji publicznej, 
wydawanie pozwoleń na prowadzenie 
mechanicznych oraz prowadzenie rejestrów i 
totek kierowców, 


pojazdów 
kar- 


prowadzenie ewidencji oraz rejestrów pojazdów 
mechanicznych, 

szkolenie kierowców w ramach posiadanych 
uprawnień przewidzianych we właściwych prze- 
pisach, 1 
badanie stanu technicznego i klasyfikacja poja- 


zdów mechanicznych, x 
współpraca z właściwymi organami 
porządku na drogach publicznych, 


MO w zakresie 


badanie nieszczęśliwych wypadków drogowych 
i organizacja pomocy drogowej, 7 
przestrzeganie przepisów na drogach publicznych, 


pomoc w kontroli drogowej, 

wydawanie zezwoleń na publiczny transport dro- 
gowy w ramach uprawnien, r 4 
prowadzenie nadzoru nad wykonywaniem publicz- 


nego transportu drogowego, 
transportowych 


koordynacja masowych akcji 
i świadczeń usług transportowych, 
wydawanie zezwoleń na używanie samochodów 


ciężarowych do przewozu osób i ustalanie odle- 


głości do przewozu towarów, 

sprawozdawczość z działalności transportu drogo- 
wego, pojazdów mechanicznych 7 oraz pozwoleń w 
zakresie przewidzianym we właściwych przepisach, 
stwierdzanie odległości kilometrażu na delegacjach 
służbowych, przewidzianych właściwymi przepi- 
sami. 
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Referat Dróg Lokalnych 


opracowywanie planów dotyczących budowy, prze- 
budowy oraz utrzymania dróg i mostów lokalnych 
w oparciu © wnioski prezydiów gromadzkich rad na- 
rodowych, a w szczególności o zgłoszony przez nie 
udział funduszu gromadzkiego w kosztach tych 
robót, 

opracowywanie projektów preliminarzy budżeto- 
wych robót, budowy dróg 1 mostów lokalnych, 
zlecanie i opracowywanie dokumentacji projekto- 
wo-kosztorysowych robót na drogach i mostach lo- 
kalnych, 

zaopatrzenie w materiały, sprzęt, maszyny i środki 
transportowe robót drogowo-mostowych, 
organizacja i nadzór nad wykonawstwem robót in- 
westycyjnych i konserwacyjnych na drogach i mo- 
tach lokalnych oraz sprawy pomocy technicznej 
dla prezydiów GRN przy ulepszaniu i utrzymy- 
waniu dróg gruntowych oraz organizacji robót w ra- 
mach społecznych czynów drogowych, 

pełne wykorzystywanie i należyte utrzymanie po- 
siadanych maszyn środków transportu i sprzętu, 
organizacja pracy, instruktażu i szkolenia oraz 
nadzoru nad pracą służby liniowej dróg lokalnych, 
organizacia i prowadzenie gospodarstw pomocni- 
czych dla potrzeb dróg lokalnych, 


prowadzenie ewidencji i sprawozdawczości w za- 
kresie gospodarki na drogach lokalnych i czynów 
drogowych, س‎ 
współzawodnictwo gromad w zakresie gospodarki 
na drogach lokalnych oraz społecznych czynów 
drogowych, 

prowadzenie kartotek materiałowych  przewidzia- 


nych właściwymi przepisami. 


IX. WYDZIAŁ ZDROWIA 


Wydział dzieli się na: 


Referat Profilaktyki i Lecznictwa, 
Referat Planowania, Budżetu i Rachunkowości, 
Referat Kadr, Organizacji i Administracji, 


Pracy — d/s Ochrony  Macierzyństwa 


Stanowisko 


i Zdrowia Dziecka, 
Stanowisko Pracy d/s Walki z Gruźlicą, 
Stanowisko Pracy d/s Statystyki Medycznej. 
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— informowanie o możliwościach zatrudnienia pozo- 
stających bez pracy pracowników, umysłowych, 
młodzieży i- absolwentów w trybie clearingu pracy. 

— ustalanie celowości organizowania i prowadzenia 
kursów zawodowych dla młodzieży, 

— inicjowanie i organizowanie szkolenia zawodowego 
dla maturzystów i kobiet, 

— wnioskowanie w sprawie wykorzystania funduszu 
interwencyjnego na tworzenie nowych miejsc w 
pracy, i nauki zawodu dla pracowników zwalnia- 
nych z administracji, młodzieży, absolwentów i ko- 
biet poszukujących pracy, 

— prowadzenie spraw związanych z aktywizacją za- 
wodową kobiet, szczególnie przy pracach chałupni- 
czych, w rzemiośle, w samopomocowych zespołacii 
usługowych oraz w niepełnym wymiarze czasu pracy, 

— współdziałanie przy werefikacji osób zatrudnionych 
przy pracach chałupniczych, 

— współdziałanie z organizacjami społecznymi w za- 
kresie zatrudniania osób mających pierwszeństwo 
w otrzymaniu pracy, 

— prowadzenie. spraw związanych z przyznawaniem 
zapomóg dla osób czasowo pozostających bez pracy, 

— przyjmowanie zgłoszeń wolnych miejsc pracy, 

— przeprowadzanie kontroli zakładów pracy w zakre- 
sie przestrzegania obowiązujących przepisów w 
dziedzinie zatrudnienia, 

— organizowanie i prowadzenie werbunku oraz kierv- 
wanie osób poszukujących pracy na inne tereny 
w ramach zarządzonych werbunków, 

— prowadzenie kontroli przyjęć do pracy osób zwer- 
bowanych i opieki ze strony zakładów pracy nad 
zwerbowanymi, 

— nadzorowanie i kontrolowanie werbowników odde- 
legowanych przez poszczególne zakłady pracy do 
*«kcji werbunkowej, 

— branie udziału w kontroli kwater i hoteli robotni- 
czych, 

— zgłaszanie do Ministerstwa Pracy i Opieki Społecz- 
nej wolnych miejsc pracy w ramach  clearingu 
pracy, 

— sporządzanie okresowych wykazów statystycznycn 
i sprawozdań z zakresu zatrudnienia zgodnie z obo- 
wiązującymi przepisami, 

— kierowanie osób na wolne miejsca pracy, uzyskane 
w wyniku wykorzystania funduszu interwencyjnego 
w pierwszym rzędzie osób pilnie poszukujących pra- 
cy), 

— inicjowanie lokalizacji środków z funduszu inter- 
wencyjnego w ośrodkach lokalnego bezrobocia, 

— opiniowanie projektów wykorzystania środków 
z funduszu interwencyjnego, w szczególności co do 
prawidłowości ich lokalizacji, 

-— dopilnowanie prawidłowego zaplanowania profilu 
produkcji bądź usług, powodujących zorganizowa- 
nie dodatkowego zatrudnienia dla tych kategorii 
osób, dla których występuje brak wolnych miejsc 
pracy, 

— podpisywanie w zakładach pracy zobowiązań, bądź 
umów, ustalających terminy dodatkowego zatrud- 
nienia, 

— czuwanie nad terminowym i rytmicznym wykorzy- 
staniem środków z funduszu interwencyjnego, w 
przypadkach zaś stwierdzenia poważniejszych opóź- 
nień, sygnalizowanie o tym wojewódzkiej komórce 
zatrudnienia, 

— prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczości 
z wykorzystania funduszu interwencyjnego, 

— całokształt czynności związanych z opracowywa- 
niem planów gospodarczych, inwestycyjnych i re- 
montowych, projektów budżetu, sprawozdań i sta- 
tystyki, 

— wykonywanie uchwał i decyzji Prezydium PRN, 

— załatwianie wniosków Komisji Zdrowia oraz Pracy 
i Pomocy Społecznej Prezydium PRN, 

— załatwianie skarg i zażaleń ludności. 


. Stanowisko Pracy do spraw Socjalnych 


— przyjmowanie wniosków, kompletowanie dokumen- 
tów oraz przeprowadzanie postępowania wyjaśnia- 
jącego w zakresie rent i zaopatrzeń, 

— wypłacanie zaliczek na renty, 
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i higieny pracy w Wydziale oraz nadzór w tym 
zakresie nad jednostkami podległymi, załatwianie 
spraw z zakresu umarzania i udzielania ulg w opła- 
tach za korzystanie z usług społecznych zakładów 
służby zdrowia, prowadzenie spraw gospodarczych 
i obsługa koncelaryjna Wydziału. 


. Stanowisko Pracy d/s Ochrony Macierzyństwa i Zdre- 


wia Dziecka 


— wykonywanie zadań nakreślonych w referacie 1, w 
odniesieniu do zakładów z zakresu ochrony ma- 
cierzyństwa i zdrowia dziecka, 

— fachowy nadzór nad zakładami i instytucjami, 
których działalność ma znaczenie dła zdrowia ko- 
biety i dziecka, 

— analiza stanu zdrowia dzieci, ich umieralności i za- 
chorowalności, opieki położniczej, śmiertelności oko- 
ło — porodowej, wyników akcji świadomego ma- 
cierzyństwa i walki z poronieniami, 

— prowadzenie spraw Komisji Lekarskiej do orzeka- 
nia o dopuszczalności dokonywania zabiegów prze- 
rywania ciąży. 


. Stanowisko Pracy d/s Walki z Gruźlicą 


— wykonywanie zadań określonych w referacie 1, w od- 
niesieniu do zakładów w zakresie zwalczania 
gruźlicy, 

— współpraca z zakładami pracy w sprawie rehabjli- 
tacji, zatrudnienia i warunków pracy osób chorych 
na gruźlicę i ozdrowieńców po przebytej gruźlicy 


Stanowisko Pracy d/s Statystyki Medycznej 


— opracowywanie materiałów w zakresie statystyki 
medycznej oraz sprawozdań z wykonania planu na 
podstawie materiałów sprawozdawczych jednostek 
podległych, 

— nadzór nad pracami statystyczno-sprawozdawczymi 
w podległych jednostkach oraz analiza materiałów 
statystycznych z ich działalności, 

— sporządzanie okresowych sprawozdań 
absencji chorobowej, 

— nadzór nad prowadzeniem ewidencji i dokumen- 
tacji podstawowej w podległych jednostkach. 


z zakresu 


WYDZIAŁ ZATRUDNIENIA I SPRAW SOCJALNYCH 


Wydział dzieli się na: 


. Referat Zatrudnienia, 
. Stanowisko Pracy do spraw Socjalnych. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


. Referat Zatrudnienia 


— dokonywanie analizy struktury rezerw siły roboczej, 

— dokonywanie analizy bilansu siły roboczej, a w 
szczególności stanu zasobów oraz aktualnego i przewi- 
dywanego zapotrzebowania na siłę roboczą, 

— przeprowadzenie badań lokalnych problemów za- 
trudnienia oraz współudział w tego rodzaju bada- 
niach prowadzonych przez inne organa Prezydium, 
instytucje lub organizacje społeczne, 

— ustalanie kwalifikacji zawodowych oraz warunków 
materialnych osób poszukujących pracy, 

— typowanie kandydatów na zgłoszone wolne miejsca 
pracy z uwzględnieniem kwalifikacji zawodowych 
i pierwszeństwa przy kierowaniu do pracy oraz po- 
trzeb gospodarki narodowej w zakresie siły robo- 
czej, 

— rejestrowanie osób poszukujących pracy (prowadze- 
nie kartotek oraz skierowań do pracy, nauki za- 
wodu), 

— zaznajamianie się z warunkami pracy i warunka- 
mi bytowymi w zakładach pracy, zgłaszających 
większe zapotrzebowania na pracowników, 

— opiniowanie lokalnych planów szkolnictwa zawo- 
dowego (zasadniczego i średniego), 

— współdziałanie przy ustalaniu planów naboru mło- 
dzieży do zasadniczych i średnich szkół zawodo- 
wych, 
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zatrudnionych w podległych placówkach, 'kierowa- 
nie ich dokształcaniem i doskonaleniem, troszczenie 
się o zapewnienie im odpowiednich warunków 
pracy, 

nadzorowanie i organizowanie różnych form do- 
kształcania i pracy kulturalno-oświatowej wśród 
dorosłych, współdziałanie z masowymi organizacja- 
mi społecznymi i towarzystwami kulturalno-oświa- 
towymi w zakresie oświaty dorosłych, inicjowanie 
i koordynowanie pracy społecznej w tej dziedzinie, 
organizowanie i nadzór nad działalnością podległych 


placówek w dziedzinie wychowania fizycznego 
i sportu, krajoznawstwa i turystyki, 
organizowanie i nadzorowanie wczasów letnich 


dzieci i młodzieży, współpraca w tym zakresie z za- 
kładami pracy, z właściwymi instytucjami i orga- 
nizacjami, 

troszczenie się o właściwy stan higieniczno-sanitar- 
ny placówek bezpośrednio podległych i nadzorowa- 
nych, E 
prowadzenie akt i załatwianie spraw osobowych 
pracowników placówek podległych, > 
realizowanie uchwał Powiatowej Rady Narodowej 
i jej Prezydium, udzielanie wyjaśnień na wnioski 
zgłoszone przez Komisję Oświaty i Kultury PRN, 
nadzorowanie pracy w zakresie unormowanym 
szczególnymi przepisami, placówek oświatowo-wy- 
chowawczych nieprowadzonych przez Ministerstwo 
Oświaty, 

ścisłe współdziałanie przy opracowywaniu planów 
usług i budżetów, sprawowaniu nadzoru nad ich 
właściwą realizacją przez jednostki podległe i przy 
prowadzeniu spraw finansowych oraz prac staty- 
styczno - sprawozdawczych w tym zakresie, 
występowanie z inicjatywą w zakresie budownic- 
twa szkolnego i remontów oraz współdziałanie w 
realizacji planów w tym zakresie, 

opracowywanie wniosków w sprawie sieci podleg- 
łych jednostek oświatowo-wychowawczych, 
ustalanie rejonów wizytacyjnych. 

Pracą Zespołu Pedagogoicznego składającego się z: 
Inspektora Szkolnego, zastępcy Inspektora Szkolne- 
go, podinspektorów szkolnych, kieruje bezpośrednio 
Inspektor Szkolny. 


. Referat Ogólny 


— opracowywanie planu usług i budżetu, sprawowanie 


nadzoru nad ich właściwą realizacją przez jednostki 
podległe prowadzenie spraw finansowych i spraw 
statystyczno - sprawozdawczych w tym zakresie, 
występowanie z inicjatywą w zakresie budownictwa 
szkolnego i remontów oraz współdziała w realizacji 
planów w tym zakresie, 

realizacja planu gospodarczego i budżetu oraz nad- 
zór w tym zakresie nad podległymi jednostkami, 
prowadzenie rejestru uchwał Powiatowej Rady Na- 
rodowej i Prezydium PRN, wniosków Komisji 
Oświaty i Kultury PRN oraz opracowywanie spra- 
wozdań z ich wykonania, 
załatwianie spraw kadrowych 
Inspektora Szkolnego, 
prowadzenie rejestru skarg i zażaleń , 
prowadzenie kancelarii, 

prowadzenie księgowości związanej z działalnościa 
Inspektoratu Oświaty, : 
załatwianie spraw biurowych, administracyjno - go- 
spodarczych związanych z działalnością Inspektoratu 
Oświaty. 


zgodnie z decyzją 


Referat Kultury 


— opiniowanie i występowanie z wnioskami w spra- 


wach planu i budżetu, finansów i inwestycji oraz 
pomocy w  zaopatrywaniu ośrodków kulturalno- 
oświatowych w materiały repertuarowe, wydawnic- 
twa, stroje, instrumenty i inne związane z organiza: 
cją i dotowaniem ośrodków działalności kulturalno- 
oświatowej, 

szkolenia pracowników i działaczy 
kulturalno - oświatowych oraz tworzenie ośrodków 
poradnictwa i instruktażu, 


— organizowanie 
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przyznawanie i wypłacanie zasiłków pogrzebowych, 
wypłacanie kosztów podróży osobom wezwanym, 
ustalanie potrzeb w zakresie pomocy zakładowej 
i pozazakładowej, , sp c; 
GES skie i kontrolowanie działalności pań- 
stwowych i społecznych domów opieki oraz pań- 
stwowych domów rencistów, 
kompletowanie dokumentacji 
kładów pomocy społecznej, 1 
w sprawach ممم‎ ATE 
o umieszczenie ich w zakła zie, ; : 
przeprowadzanie wywiadów społecznych dla potrzeb 
resortu, ; agy 
czuwanie nad wykonawstwem inwestycji i remo- 
tów w podległych zakładach, j 

as dzorówświe miejskich i gromadzkich rad narodo- 
wych w zakresie pomocy pozazakładowej, 
decydowanie i wnioskowanie w zakresie pomocy 
pozazakładowej, 
prowadzenie wa 


kandydatów do za- 
podejmowanie decyzji 
i wnioskowania 


Iki z żebractwem i włóczęgostwem 
oraz prostytucją w zakresie „zadań resortu i e 
praca na tym odcinku Z zainteresowanymi instyfu 
ji i - . am: i i i RY 
er s instytucjami A rea CET epuer, 
nymi w zakresie organizacji życia kulturalno 4 
towego w podległych zakładach momo społeczi! 58 
oraz w zakresie rozwoju opieki nad ror ziną i 050: 
bami zakwalifikowanymi do korzystania z pomocy 
FYŁECY 1 : | a 
ASR informacji i porad W zakresie spraw R 
mentacyjnych oraz interweniowanie w sprawacł 
dotyczących pomocy społecznej, — 
kierowanie inwalidów do zatrudnienia 
Sa i à mi instruktorami in- 
współpraca z KIZ i zakładowyn i inst yk 
walidzkimi w zakresie zatrudnienia inwali s e 
współpraca ze spółdzielniami inwalidów w zakresie 
szkolenia i zatrudnienia inwalidów oraz poprawy 


i na szko- 


warunków pracy i warunków bytowych zatrudnio- 
nych inwalidów, > 2 
załatwianie spraw związanych z przyznawaniem 


i przydzielaniem protez, ję 5 
wypłacanie kosztów podróży osobom skierowanyca 


do protezowni, طن‎ 
opracowywanie planów gospodarczych i projektów 
budżetu oraz sprawozdań statystycznych w zakre- 
sie spraw socjalnych. 


XI. INSPEKTORAT OSWIATY I KULTURY 
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Inspektorat dzieli się na: 


Zespół Pedagogiczny, 


. Referat Ogólny, 


Referat Kulfury. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


Zespół Pedagogiczny 


organizowanie, kierowanie i nadzór nad działalnoś- 
czą dydaktyczno - wychowawczą i administracyjno- 
gospodarczą placówek wychowania przedszkolnego, 
szkółpodstawowych, dla pracujących, kursów i ze- 
społów w zakresie oświaty dorosłych, szkół przy- 
sposobienia rolniczego, placówek. wczasowych, uni- 
wersytetów powszechnych i robotniczych, placówex 
wychowania pozaszkolnego, badanie potrzeb i wy- 
suwanie wniosków dotyczących sieci tych placówek, 
podejmowanie starań i współdziałanie w zapewnie- 
niu odpowiednich warunków pracy i rozwoju placó- 
wek podległych bezpośrednio i nadzorowanych, 
organizowanie i nadzorowanie opieki nad dziećmi 
i młodzieżą, badanie potrzeb w tym zakresie, współ- 
działanie z właściwymi instytucjami, placówkami 
społecznymi, organizacjami i stowarzyszeniami w 
organizowaniu opieki oraz w oddziaływaniu wy- 
chowawczym na dzieci i młodzież, 

kierowanie realizacją powszechności nauczania, 
zapewnienie podległym placówkom odpowiedniej 
kadry, kontrolowanie i instruowanie kierowników, 
nauczycieli, wychowawców .i innych pracowników 
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— nadzór nad stowarzyszeniami 
związanych z ich rejestracją, 

= przygotowywanie i wykonywanie decyzji w zakre- 
sie zezwoleń na zgromadzenia i zbiórki publiczie, 

— załatwianie spraw dotyczących zakresu  postępo- 
wania wywłaszczeniowego, 
— prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań 
Państwa w dziedzinie polityki narodowościowej, 
— realizacja zadań w stosunku do ludności rodzimej: 
— załatwianie spraw związanych z wyjazdami za 
granicę, 

— opieka nad repatriantami, 

— prowadzenie spraw granicznych i wyjazdowych w 
strefy nadgraniczne, 

— załatwianie spraw wywozu ruchomości, 

— załatwianie innych spraw z zakresu administracji 
zleconych przez Kierownika Wydziału Spraw Wew- 
nętrznych. 


1 załatwianie spraw 


Referat Wojskowy 
— prowadzenie spraw aktualnej ewidencji osób pod- 


legających powszechnemu obowiązkowi wojsko- 
wemu, 

— rejestracja mężczyzn w wieku  przedpoborowym, 
poborowym, odbywających ćwiczenia wojskowe, 


— prowadzenie spraw rezerwy, odroczeń służby woj- 
skowej i przedterminowych zwolnień z wojska, 

— opieka nad rodzinami żołnierzy i żołnierzami przed 
i po odbyciu służby, 

— prowadzenie przeglądów, 


klasyfikacji i ewidencji 


koni — oraz oczyszczanie terenów z niewype- 
łów i porzuconej amunicji, 
— nadzór nad pracą osób prowadzących ewidencję 


wojskową w prezydiach rad narodowych niższego 
stopnia oraz załatwianie spraw związanych z zagad- 
nieniami TOPL, które regulują odrębne przepisy, 
— prowadzenie akcji przeciwpowodziowych, 
— prowadzenie kancelarii tajnej. 


Komenda Powiatowej Straży Pożarnej 


— zakres działania i strukturę organizacyjną Powia- 
towej Komendy Straży Pożarnych regulują odrębne 
przepisy. 


.XIH WYDZIAŁ ORGANIZACYJNO-PRAWNY 
Wydział dzieli się na: 


Referat Organizacyjny, 

Referat Prawny; 

Referat Inspekcji i Instruktażu, 
Referat Spraw Pracowniczych, 
Sekretariat. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


. Referat Organizacyjny 


— nadzór i koordynacja działalności prezydiów rad 
narodowych niższego stopnia, 

— współdziałanie z wydziałami w zakresie opraco- 
wywania planów pracy Rady i jej Prezydium, 

— koordynowanie planów pracy jednostek organiza- 
cyjnych Prezydium Powiatowej Rady „Narodowej, 

— współdziałanie z wydziałami w określaniu szcze- 
gółowego zakresu działania i organizacji wew- 
nętrznej oraz opracowywanie w tym zakresie wy- 
tycznych dla prezydiów rad narodowych niższego 
stopnia, w stosunku do podporządkowanych im re- 
feratów, 

— prowadzenie spraw wyboru do Sejmu, rad naro- 
dowych, komitetów blokowych i sołtysów oraz w 
porozumieniu z Wydziałem Spraw Wewnętrznych 
ławników do Sądu Powiatowego i Wojewódzkiego, 

— opracowywanie wniosków w sprawie zmiany gra- 
nic powiatu, miast nie stanowiących powiatu, 
osiedli i gromad, 

— opracowywanie wniosków w sprawie tworzenia, łą- 
czenia i znoszenia gromad oraz przenoszenia sie- 
dzib gromadzkich rad narodowych, 

— opracowywanie wniosków w sprawach zmian 
i ustalania nazw miejscowości oraz obiektów fizjo- 
graficznych, 


w 
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— upowszechnianie doświadczeń pracy kulturalno- 

oświatowej, 
ب‎ udzielanie zezwoleń na organizowanie przedsię- 


wzięć rozrywkowych na terenie powiatu (miasta), 


— koordynowanie planów usług terenu przez teatry, 
opery i zespoły artystyczno-widowiskowe, 

— opieka 1 pomoc twórcom ludowym, 

— inicjowanie i pomoc w organizowaniu kursów, 


konkursów i wystaw sztuki ludowej, 

— współpraca z CPLiA w zakresie produkcji i zbytu 
sztuki ludowej, 

— koordynowanie obchodów i masowych imprez arty- 
stycznych, 

— prowadzenie pracy  kulturalno-oświatowej wśród 
ludności rodzimej Ziem Zachodnich i grup narodo- 
wościowych, 

— koordynowanie działalności bibliotek oraz współ- 
pracy organizacji społecznych i instytucji kultu 
ralnych prowadzących działalność oświatowo-czy- 
telniczą, 

— organizowanie i nadzorowanie działalności 
publicznych bibliotek powszechnych przez: 
— wydawanie wytycznych i instrukcji w sprawach 

działalności bibliotek, analizowanie stanu i wyni- 
ków tej działalności, 

— czuwanie nad właściwym doborem książek oraz 
kontrolowanie terenowego zakupu książek, 

— czuwanie nad przydzielaniem b'bliotekom odpo- 
wiednich lokali oraz urządzeń, 

— wnioskowanie i opiniowanie w sprawach kadr 
kierowniczych bibliotek publicznych na terenie 
powiatu (miasta), 

— lustracje bibliotek i opracowywanie zaleceń po- 
lustracyjnych oraz inne zlecone przez Inspektora 
Szkolnego. 


sieci 


XII WYDZIAŁ SPRAW WEWNĘTRZNYCH 
Wydział dzieli się na: 


Referat Orzecznictwa Karno - administracyjnego, 
- administracyjny, 


Komendę Powiatową Straży Pożarnych. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


. Referat Orzecznictwa Karno - administracyjnego 


— nadzór 
giów orzekających przy prezydiach 
wych niższych szczebli, 


nad polityką karno-administracyjną kole- 
rad  naroc!o- 


— przygotowywanie i organizacja rozpraw Powiato- 
wego Kolegium Orzekającego, 

— badanie zasadności i udokumentowania wniosków 
i odwołań oraz przesyłanie ich do Kolegium Od- 
woławczego, 

— prowadzenie rejestru spraw karno-administracyj- 
nych, 

— szkolenie członków kolegiów karno-administracyj- 
nych, 


— współpraca z zainteresowanymi organami w zakre- 
sie orzecznictwa karno-administracyjnego, 
— wykonanie kar orzeczonych przez kolegia w zakre- 
sie egzekucji z wierzytelności pieniężnych, 
— współpraca z administracją więziennictwa 
przy wykonywaniu kar, 

— nadzór nad postępowaniem mandatowym organów 
władz, 

— prowadzenie sprawozdawczości z zakresu  postępo- 
wania karno-administracy nego, 

— podejmowanie wszelkich czynności prawnych w za- 
kresie karno - administracyjnym. 


i MO 


Referat Administracyjno-Społeczny 


— nadzór nad urzędami stanu cywilnego, 

— prowadzenie instruktażu szkoleniowego z osobami 
prowadzącymi urzędy stanu cywilnego, 

— ustalanie i odtwarzanie treści aktów stanu cywilne- 
go, 

— przygotowywanie wniosków o zmianę imion i na- 
zwisk, 

— wykonywanie i załatwianie spraw obywatelstwa, 


„. Referat Społeczno 
. Referat Wojskowy, 


N —‏ دن كر 
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PRN i przewodniczących gromadzkich 
rad narodowych, 

opracowywanie wniosków w oparciu o wnioski 
wydziałów, dotyczące awansów i nagród dla pra- 


i miejskich 


cowników Prezydium PRN i członków iów 
R AGR prezydiów 
prowadzenie spraw dotyczących porządku i dy- 
scypliny pracy, 

opracowywanie planów oraz kontrola przebiegu 
szkoleń pracowników, 

sporządzanie danych statystycznych  dotyczącycn 


obsady personalnej Prezydium PRN i rad narodo- 
wych niższego stopnia, 
prowadzenie ewidencji wydanych legitymacji 
służbowych, wymiany, przedłużania itp., 
prowadzenie listy obecności pracowników aparatu 
Prezydium PRN oraz kontrola przestrzegania tych 
obowiązków w radach narodowych niższego stop- 
nia, 

kontrola przestrzegania przepisów dotyczących za- 


trudniania i zwalniania pracowników, udzielania 

urlopów wypoczynkowych, macierzyńskich itp., 

w radach naro'owych niższego stopnia. 
Sekretariat 


współdziałanie z wydziałami w przygotowywaniu 
materiałów na sesje PRN, posiedzenia Komisji, po- 
siedzenia Prezydium, narady z członkami prezydiów 
rad narodowych niższego stopnia oraz organami nie 
podporządkowanymi PRN, 

obsługa Komisji, sporządzanie protokółów z odby- 
tych posiedzeń, wykonywanie czynności  kancela- 
ryjnych, dotyczących wysyłania zaproszeń, zawia- 
domień itp., 

rozpracowanie wniosków Komisji, przekazywanie 
ich do decyzji Prezydium, lub Powiatowej Rady 
Narodowej, przesyłanie do załatwiania resortowym 
wydziałom oraz instytucjom, zakładom pracy itp. 
czuwanie 'nad terminowością ich załatwiania 
prowadzenie ewidencji wniosków Komisji, : 
pomoc, koordynowanie planów pracy Komisji z 
planami pracy Prezydium, Powiatowej Rady Na- 
rodowej oraz resortowych wydziałów, 
prowadzenie ewidencji osobowej członków Komi- 
sji PRN, 

prowadzenie akt Komisji, 

organizowanie narad instrukcyjno-szkoleniowych 
z udziałem przewodniczących Komisji rad niższego 
stopnia, 

organizacja i obsługa Sesji PRN, posiedzeń Pre- 
zydium oraz narad zwoływanych przez Prezydium, 
prowadzenie ewidencji uchwał władz zwierzchnich, 
zarządzeń i okólników oraz uchwał Powiatowej 
Rady Narodowej, jej Prezydium, interpelacji rad- 
nych i czuwanie nad terminowością ich załatwia- 
nia, 


. prowadzenie ewidencji radnych PRN, 


obsługa Komisji Odznaczeniowej, 


zapewnianie obsługi techniczno-biurowej dla Ko- 
mitetu Redakcyjnego, Audycji Lokalnych, 
prowadzenie rejestru oraz akt kierowanych do 


przewodniczącego Prezydium, 

załatwianie wniosków oraz spraw kierowanych 
przez zespoły poselskie oraz radnych Rad Narodo- 
wych wszystkich stopni, 

rejestrowanie korespondencji oraz prowadzenie 
rejestru protokółów z posiedzeń prezydiów i rad 
narodowych niższego stopnia. 


LI 


XIV. WYDZIAŁ BUDZETOWO-GOSPODARCZY 


Wydział dzieli się na: 


Referat Budżetowo - księgowy, 
Referat Gospodarczy, 
Referat Ogólny. 


Do zakresu działania tych komórek należy: 


- Gospodarczy 

planowanie i realizacja preliminarza budżetowego 
Powiatowej Rady Narodowej, jej Komisji, Pre- 
zydium oraz komórek organizacyjnych Prezydium, 


Referat Budżetowo 


ŚR 


DZIENNIK URZĘDOWY WRN 


zbieranie danych statystycznych dotyczących dzia- 
łalności i składu osobowego, radnych członków 
komisji i członków prezydiów rad narodowych, 
komitetów blokowych i sołtysów, : 
opracowywanie informacji © pracy rad narodo- 
wych w oparciu o protokóły z sesji, z posiedzeń 
prezydiów rad narodowych niższego stopnia, 
organizowanie spotkań posłów i radnych z wy- 
borcami. 


. Referat Prawny 


opiniowanie projektów aktów prawnych związa- 
nych z działalnością Powiatowej Rady Narodowej 
i jej Prezydium, 

przygotowywanie wniosków w zakresie zawiesza- 
nia wykonania, uchwał rad narodowych niższego 
stopnia i uchylania uchwał prezydiów tych rad, | 
przygotowywanie wniosków w sprawie sporów 
kompetency jnych pomiędzy wydziałami Prezydium 


PRN i referatami MRN, 1 
wykonywanie funkcji organu administracji wod- 
nej, wynikających z prawa wodnego, 

prowadzenie ksiąg wodnych, 5 : 
nadzór formalno-prawny nad kółkami wodnymi 
i związkami wałowymi, moń 
prowadzenie ewidencji zakładów, budowli i urzą- 


dzeń wodnych, na które wymagane jest pozwole- 
nie administracji wodnej, : 1 

współpraca z  Referatem wodno - Melioracy jnym 
Wydziału Rolnictwa i Leśnictwa na odcinku za- 
gadnień wodno-prawnych oraz zakładania i nad- 
zoru nad spółkami wodnymi i związkami wało- 


wymi. 


. Referat Inspekcji i Instruktażu 


udzielanie prezydiom rad narodowych niższego stop- 
Dia instruktażu organizacyjnego oraz podejmowa- 
nie czynności w celu upowszechniania osiągnięć 
ich działalności, ` 

nadzór i koordynacja działalności prezydiów rad 
narodowych niższego stopnia, 

udzielanie instruktażu w pracy komisjom rad na- 
rodowych niższego stopnia i komitetom blokowym, 
kontrola oraz instruktaż organizacyjny w zakresie 
pracy sołtysów na odcinku wykonywanych obo- 
wiązków oraz uchwał Rady, 
udzielanie pomocy w pracy radnym rad narodo- 
wych niższego stopnia w mobilizowaniu społeczen- 
stwa do realizacji uchwał oraz podjętych czynów 
społecznych, 

kontrola wydziałów Prezydium Powiatowej Rady 
Narodowej i prezydiów rad narodowych niższego 
stopnia w zakresie załatwiania skarg i zażaleń, 
kontrola wydziałów Prezydium PRN i prezydiów 
rad narodowych niższego stopnia w zakresie rea- 
lizacji uchwał i zarządzeń rad narodowych wszy- 
stkich szczebli. 
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Referat Spraw Pracowniczych 


dotyczących zatwierdza- 
gromadzkich rad 
uchwał o powoła- 


opracowywanie wniosków 
nia, wyboru przewodniczących 
narodowych oraz zatwierdzania 
niu sekretarzy gromadzkich, 
opitacowywanie wniosków  datyczących zawiesza- 
nia w czynnościach członków prezydiów rad naro- 
dowych niższego stopnia craz sekretarzy gromadz- 
kich, 

opracowywanie wniosków dotyczących 
wania zastępców . przewodniczącego 
miejskich rad narodowych miast 


zaszerego- 
i sekretarzy 
nie stanowią- 


-cych powiatu oraz przewodniczących i sekretarzy 


prezydiów gromadzkich rad narodowych, 
opracowywanie wniosków dotyczących powoływa- 
nia i odwoływania kierowników wydziałów oraz 
kierowników podległych Powiatowej Radzie Naro- 
dowej przedsiębiorstw, zakładów i instytucji, 
prowadzenie ewidencji oraz akt osobowych pra- 
cowników Prezydium PRN oraz przewodniczących 
i sekretarzy gromadzkich i miejskich rad narodo- 
wych, 

prowadzenie rejestru oraz akt dotyczących urlo- 
pów wypoczynkowych pracowników Prezydium 
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— obliczanie płac i premii pracowników samochodo- 
wych oraz rozliczanie kierowców z pobranego pà- 
liwa i smarów, 

— badanie i analizowanie kart drogowych, 

— załatwianie spraw w zakresie przydziału i zbycia 
samochodów, 

— wykonywanie czynności organizacyjnych oraz 
spraw etatów osobowych, 

— zamawianie pieczęci urzędowych i oznak, 

— opracowywanie kwartalnych planów pracy i spo- 
rządzanie sprawozdań z ich wykonania. A 


Referat Ogolny 


— prowadzenie kancelarii ogólnej i obsługa w tym 
zakresie wszystkich jednostek organizacyjnych 
Prezydium, 

— prowadzenie obowiązujących rejestrów zgodnie 
z instrukcją kancelaryjną: oraz kontrola zużycia 
znaczków i matryc, 

— prowadzenie składnicy akt dla wszystkich komó- 
rek organizacyjnych Prezydium PRN, 

— instruktaż i nadzór w zakresie czynności kancela- 
ryjnych we wszystkich komórkach  organizacyj- 
nych oraz w prezydiach miejskich i gromadzkich 
rad narodowych, 

— organizowanie planowych wyjazdów do prezydiów 
gromadzkich rad narodowych w celach instrukta- 
żowych w zakresie czynności administracyjno-g0- 
spodarczych, 

— prowadzenie biblioteki urzędowej, prenumeraty 
i rozdziału wydawnictw urzędowych, 

— zakupywanie nowych wydawnictw, prowadzenie 
księgi inwentarzowej, ubytków i katalogów, 

— wykonywanie czynności z zakresu akcji socjalnej 
dla pracowników wszystkich jednostek Prezydium, 

— prowadzenie ogólnego rejestru próśb, skarg i za- 
żaleń oraz interwencji pracowej. 


XV. SEKRETARIAT POWIATOWEGO KOMITETU 
KULTURY FIZYCZNEJ 


Do zakresu działania Sekretariatu Powiatowego Kc- 
mitetu Kultury Fizycznej należy: 


— zabezpieczanie prawidłowej realizacji i nadzoru nad 
wykonaniem uchwał i zarządzeń Powiatowej Rady 
Narodowej oraz Powiatowego Komitetu Kultury 
Fizycznej, jak również uchwał i zarządzeń jed- 
nostek nadrzędnych, 

— sprawowanie nadzoru nad realizacją  kierunko- 
wych zadań w dziedzinie kultury fizycznej usta- 
lonych przez władze państwowe, a realizowanych 
przez równorzędne stowarzyszenia wychowania 
fizycznego i sportu, 

— współdziałanie ze wszystkimi zainteresowanymi 
instytucjami w rozwoju powszechnego wychowa- 
nia fizycznego, 

— udzielanie poparcia dla rozwoju powszechnego 
wychowania fizycznego, organizowanie i rozwija- 
nie działalności powiatowego ośrodka wychowania 
fizycznego o szerokim programie działania, w do- 
stosowaniu do lokalnych potrzeb i możliwości, 

— inicjowanie i okazywanie pomocy w rozwijaniu 
różnorodnych form organizacyjnych wychowania 
fizycznego, jak również organizowanie masowych 
imprez sportowych, pokazów gimnastycznych, 
świąt, festynów, kursów, zlotów itp., 

— popieranie rozwoju gimnastyki profilaktycznej w 
zakładach pracy, oraz gimnastyki leczniczej i wy- 
równawczej, jak również organizowanie racjonal- 
nego wypoczynku ludzi pracy w zakładach,. gro- 
madach, osiedlach itp., 

— propagowanie powszechnego wychowania fizycz- 
nego, w tym państwowej i młodzieżowej odznaki 
sprawności, stwarzanie dogódnych warunków jej re- 
alizacji, 

— popieranie i organizowanie budownictwa prostych 
urządzeń sportowych siłami społecznymi i przy 
finansowej pomocy Państwa, 

— badanie potrzeb w zakresie kadr nauczycielskich 
i instruktorskich wychowania fizycznego oraz ich 
zabezpieczanie poprzez 6 WKKF i władze szkolne, 


obsługa rachunkowo-kasowa w zakresie wykony- 
wania preliminarzy dochodów i wydatków komó- 
rek organizacyjnych, które nie prowadzą samo- 


dzielnie czynności rachunkowo - kasowych, 
wykonywanie w ustalonym zakresie budżetu cen- 
tralnego, 


opracowywanie wniosków odnośnie zmian w bud- 
żecie oraz dodatkowych kredytów, 

projektowanie, opiniowanie i realizacja zamierzeń 
oszczędnościowych, 

wykonywanie czynności związanych z rejestracja 
etatów. 

prowadzenie ksiąg i kartotek przewidzianych 
w obowiązujących przepisach, 

sporządzanie sprawozdań oraz dokonywanie mie- 
sięcznych i kwartalnych zamknięć rachunkowych, 
planowanie kasowe oraz kontrola dochodów kaso- 
wych pod względem formalnym i rachunkowym, 
sporządzanie list płac, wypłat, uposażeń i innych 
należności. . 
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Referat Gospodarczy 


gospodarka lokalami biurowymi oraz racjonalne 
rozmieszczanie komórek organizacyjnych w bu- 
dynkach administracyjnych, 

wymiar i pobieranie czynszów i świadczeń za 
użytkowanie lokali mieszkalnych, mieszczących się 
w budynkach administracyjnych, 

ewidencja budynków administracyjnych własnego 
Prezydium i prezydiów rad narodowych niższego 
szczebla z oznaczeniem ich stanu technicznego 
i wszelkich zachodzących zmian, 

zawieranie umów najmu i dzierżawy, 

planowanie inwestycji i kapitalnych remontów bu- 
dynków administracyjnych ا‎ własnego Prezydium 
i prezydiów rad narodowych niższego stopnia, 
sporządzanie rocznych planów inwestycji i ka- 
pitalnych remontów, TEE 
przygotowywanie dokumentacji prawnej i tech- 
nicznej oraz projektów umów i zleceń na roboty, 
wykonawstwo inwestycji : kapitalnych remontów, 
zabezpieczanie zaopatrzenia materiałowego, 
kontrola wykonawstwa inwestycji i kapitalnych 
remontów oraz sprawozdawczości okresowej, 
sporządzanie i realizacja rocznych i okresowych 
planów zaopatrzenia materiałowego na cele admi- 
nistracyjne oraz dokonywanie zamówień na druki, 
zakup inwentarza ruchomego, materiałów i po- 
mocy biurowych oraz opału, 

prowadzenie magazynu materiałowego, 
prowadzenie ksiąg inwentarza ruchomego i księgi 
materiałowej oraz ewidencji i rozdziału druków, 
utrzymywanie czystości oraz opalanie biur, 
nadzór nad pracą pracowników obsługowych, 


prowadzenie spraw remontów bieżących i konser- 
wacji budynków administracyjnych, 
zaopatrywanie budynków w sprzęt  przeciwpoża- 
rowy oraz we wszystkie urządzenia techniczne, 
nadzór i utrzymanie centrali telefonicznej, 
prowadzenie spraw zbiórki makulatury i innych 
odpadków użytkowych, z 
prowadzenie gospodarki samochodowej polega- 
jącej na stałej trosce o utrzymanie pojazdów sa- 
mochodowych w ciągłej gotowości i sprawności 
technicznej, 

właściwe prowadzenie dokumentacji to jest kart 
drogowych, miesięcznych- kart eksploatacyjnych, 
książek, pojazdów mechanicznych, kart ewidencyj- 
nych ogumienia, 

planowanie etatów samochodowych i przebieg kilo- 
metrów , 

dokonywanie drobnych i bieżących remontów po- 
jazdów mechanicznych, 

zaopatrywanie pojazdów w części zamienne, urzą- 
dzenia, materiały pędne i ogumienie, 
inwentaryzacja i rejestracja pojazdów mechanicz- 
nych, F 

kontrola wykorzystania środków lokomocji oraz 
kierowców, 


ro 
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współdziałanie z właściwymi 
wymi w zakresie ochrony 
zabytkami kultury 
swojszczyzny, 
współdziałanie z organami państwowej inspekcji 
sanitarnej w zakresie szerzenia kultury sanitarnej 
wśród młodzieży objętej sportem, 

załatwianie skarg i zażaleń kierowanych do PKKE, 
crganizacja, koordynacja j kontrola pracy spra- 
wozdawczo - statystycznej prowadzonej przez sto- 
warzyszenia wychowania fizycznego i sportu, 
zbieranie, zestawianie i analizowanie danych 
sprawozdawczo - statystycznych dotyczących kui- 
tury fizycznej, zgodnie z obowiązującymi przepi- 
sami w tym zakresie, 
przygotowywanie analiz, ocen 
dotyczących stanu i rozwoju wychowania fizycz- 
nego, sportu, turystyki i krajoznawstwa oraz 
przedstawianie na ich podstawie wniosków doty- 
czących rozmiarów pomocy Państwa, koniecznej 
dla dalszego prawidłowego rozwoju powszechnego 
wychowania fizycznego, sportu i turystyki, 
obsługa organizacyjna PKKF, a w szczególności: 
opracowywanie planów narad i posiedzeń, 
organizowanie narad i posiedzeń PKKF oraz ich 
protoxółowanie, 

ewidencja uchwał i zarządzeń PKKF oraz aktów nor- 
matywnych w dziedzinie wychowania fizycznego, 
sportu i turystyki, jak również kontrola ich wy- 
konania, 

załatwianie spraw wynikających ze stosunku 
PKKF do innych organów administracji państwo- 
wej oraz instytucji, 
prowadzenie ewidencji 
spraw z tym związanych, 
prowadzenie kancelarii ogólnej PKKF, 
prowadzenie spraw związanych z nadaniem pań- 
stwowych odznaczeń oraz tytułów i nagród spor- 
towych. 


organami państwo- 
przyrody i opieki nad 
narodowej oraz zachowaniem 


i projektów uchwał 


członków PKKF oraz 


Sekretarz Prezydium PRN Przewodniczący Prezydium PRN 


w/z (Jerzy Grelewski) 
Z-ca Przewod. Prez. PRN 


LI 


(Stanisław Gałus) 


DZIENNIK URZĘDOWY WRN 


badanie stanu zaopatrzenia w artykuły sportowe 
placówki handlowe na terenie powiatu oraz zgła- 
szanie odpowiednich wniosków, zmierzających do 
uzupełnienia brakujących artykułów, : 
organizacja zdawania norm na państwową i mło- 
dzieżową odznaką sprawności fizycznej oraz pro- 
wadzenie związanej z tym dokumentacji, و‎ 

współpraca z władzami szkolnymi w zakresie Or- 


ganizacji i realizacji obowiązujących i dobrowol- 
nych zajęć wychowania fizycznego 1 sportu dla 
młodzieży szkolnej, / 4 ١ 
sprawowanie nadzoru nad wychowaniem fizycz 


nym w szkołach podstawowych i przedstawianie 


wniosków w tym zakresie, : m 
sprawowanie oan koordynowanie działalności 
oraz udzielanie pomocy lokalnym stowarzyszeniom 
wychowania fizycznego ii; sportu, jak również 
wstępnego opiniowania wniosków 0 nadaniu 0s9o- 
bowości prawnej tym stowarzyszeniom, م‎ 
współdziałanie z zainteresowanymi władzami i tyż 
stytucjami w zakresie organizacj: opieki Jekars o- 
higienicznej nad objętymi wychowaniem fizycznym 
i sportem oraz w zakresie zapewnienia wk az 
stanu sanitarno-higienicznego urządzeń sportowyć 
i po niczych k 3 
لح ياه‎ nadzoru nad budownictwem pro- 
stych urządzeń sportowych oraz eksploatacji i kon- 
serwacji wszystkich urządzeń sportowych, 5 
prowadzenie ewidencji urządzeń sportowych, 
administracja obiektami sportowymi stanowiący- 
mi własność państwową, a mie przekazynymi 
w użytkowanie lub dzierżawę Poj AAN 
wychowania fizycznego i sportu, lub innym insty- 
tucjom, A 
planowanie rozwoju 
5 1 pk رو ام‎ śro 
izacji ania, M 
E “koordynowanie i opiniowanie progra- 
mów i środków działania terenowych organów ad- 
ministracji państwowej, instytucji, przedsiębiorstw 
i organizacji społecznych w zakresie zagospoda- 
rowania turystycznego, inwestycji, i obsługi tu- 
rystycznej, propagandy i informacji turystyczno- 
krajoznawczej oraz szkolenia kadr turystycznych, 
prowadzenie działalności 
krajoznawstwa, 


turystyki w skali powiato- 
dków służących 00 rea- 


w zakresie propagandy turystyki i 


-— inicjowanie, popieranie i 
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